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Informacion General

Historia de Country Day School

Country Day School fue fundada en 1963 como una escuela privada mixta de curriculo
americano, similar a escuelas independientes preparatorias de los Estados Unidos de América.
La escuela crecidé de su tamafio inicial de 18 estudiantes hasta la matricula actual de casi 800
estudiantes que representan mas de cuarenta nacionalidades de cuatro continentes. Después
de mas de 30 afos en Escazl, suburbio de San José, ahora estamos en nuestro impresionante
campus nuevo en San Rafael de Alajuela.

CDS siempre ha sido una escuela con fines de lucro, que pertenecio y fue operada desde 1975
hasta 2018 por la familia Woodson Brown. En el 2018, Country Day School se convirtio6 en
miembro de la familia Nord Anglia Education.

Acerca de Anglia Education

Nord Anglia Education es la organizacion mundial lider de escuelas premium. Somos una familia
de 82 escuelas internacionales, internados y escuelas privadas ubicadas en 33 paises alrededor
del mundo. Juntas, educamos mas de 67,000 estudiantes desde los 2 hasta los 18 afios de edad.
En Nord Anglia Education, inspiramos la curiosidad y el pensamiento innovador en nuestros
estudiantes, brindandoles las herramientas y habilidades para tener éxito. Nuestro enfoque
educativo aprovecha nuestra presencia global, habilitada por tecnologia de clase mundial, para
ofrecer a nuestros estudiantes experiencias de aprendizaje verdaderamente transformadoras.

Acerca de Country Day School

El Country Day School esta organizado en cuatro "Casas", cada una atendiendo a grupos de
edad y niveles educativos especificos. En Primaria, la Casa de Educacion Infantil (EC - por sus
siglas en inglés) comprende desde el aprendizaje temprano hasta los niveles preparatorios,
mientras que la Escuela Primaria (ES - por sus siglas en inglés) abarca desde el primer grado
hasta el quinto grado. En Secundaria, la Escuela Intermedia (MS - por sus siglas en inglés)
incluye a los estudiantes de sexto a octavo grado, y finalmente, la Escuela Secundaria (HS - por
sus siglas en inglés) sirve a los grados noveno a duodécimo. Para garantizar una atencion
enfocada y una gestion eficiente, cada division cuenta con su propio director y personal
administrativo dedicado. El dia escolar comienza puntualmente a las 8:00 a. m. y termina a las
3:00 p. m.

Accreditacion

Country Day School esta acreditada por la Middle States Association of Schools and Colleges
(MSA) y por el Ministerio de Educacion Publica (MEP) de Costa Rica. CDS ademas es miembro
de la Association of American Schools of Central America (AASCA).

Politicas de la Escuela

The following pages provide valuable information as to the policies of Country Day
School. Please be aware that the school reserves the right to add, remove, or amend any policy
in this handbook at any point in time during the school year in order to best serve the needs of
the school community.

Admisiones
La admisién a Country Day School requiere de la revision de calificaciones u otra informacién de
afios escolares anteriores, una evaluacion de ubicacién y una entrevista. Deben adjuntarse al
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formulario de admision los registros de vacunas, una fotografia y una copia del pasaporte. Para
reservar un espacio, es importante presentar la solicitud antes de mayo para el siguiente agosto.
La ubicacion en el nivel de grado al momento de la admisién al Country Day School depende de
la edad del estudiante. El equipo de admisiones utilizara otros factores (calificaciones e informes,
evaluacion de admision, etc.) para tomar decisiones, incluyendo circunstancias especiales.
Country Day School tomara la decision final con respecto a la ubicacion del estudiante tomando
en cuenta el mejor entorno de aprendizaje.

El principal hara la recomendacién de admisién o no admisién al director general basandose en:
e Una revision de las calificaciones de los dos afios anteriores.
e Cartas de recomendacion (un minimo de dos) de profesores o administradores anteriores.
e Compatibilidad con la oferta de cursos de CDS (en particular, para aquellos que ingresan
a los grados junior y senior (onceavo y doceavo)).
e Una prueba de ubicacién;y,
e Una entrevista con los orientadores de CDS y el director.

Normas de Comportamiento y Expectativas de la Comunidad CDS

Todos sabemos que educar a un nifio requiere mas de una persona; se necesita una aldea de
individuos que se preocupen por apoyar a los estudiantes para que tengan éxito. Como
padre/miembro de la familia, usted es un jugador

clave en el éxito de su hijo. Se espera que todas

las familias de CDS:

e Proporcionen un entorno en el hogar seguro /

y afectuoso con una alimentacion vy

descanso adecuado. Orientado
e Aseguren que su hijo asista regularmente a Ao e,

Centrado
enel
estudiante

la escuela siguiendo las pautas
establecidas.

e Aseguren que su hijo llegue y salga
puntualmente de la escuela.

¢ Animen a su hijo a resolver conflictos de

manera pOSltIVa Estar presente, Demostrar
) i . comprometido respetoy
e Establezcan un tiempo y un espacio para y preparado empatia

hacer la tarea, asi como para revisar o
ayudar segun sea necesario.

e Demuestren interés en lo que su hijo esta aprendiendo.

¢ Comuniguen y colaboren con el personal escolar para apoyar, animar y ofrecer desafios
para el aprendizaje de su hijo.

Como miembro de nuestra comunidad escolar, se espera que los padres/tutores y familiares
representen al Country Day School de manera positiva al demostrar los siguientes
comportamientos
e Mostrar una actitud respetuosa y constructiva hacia la escuela.
e Respetar la confidencialidad.
e Abordar las preocupaciones directamente con la administracion escolar.
e Mantener las Normas Colaborativas de CDS en todas las comunicaciones con y
relacionadas con el Country Day School:
o Intenciones positivas
o Orientado a soluciones
o Demostrar respeto y empatia
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o Estar presente, comprometido y preparado
o Ser receptive a ideas
o Centrado en el estudiante

Participacion & Comunicaciones de los Padres

Nosotros fomentamos la participacion de los padres y muchos padres son voluntarios de distintas
maneras en las clases de sus hijos. Ademas de sus elecciones individuales, tenemos varias
actividades para padres voluntarios como la Semana del Libro, el Almuerzo de Accion de
Gracias, el Dia de las Naciones Unidas, Dia Internacional y muchas otras mas. Frecuentemente
les pedimos a los padres que nos acomparien en excursiones y otros eventos especiales.

Los padres juegan un rol esencial en la vida de Country Day School. Una comunidad escolar
excelente necesita y espera la participacién de sus padres, quienes deben entender y acoger la
mision de la escuela, compartir sus valores principales y apoyar en su totalidad su curriculo, al
profesorado y a su personal. Cuando los une un conjunto comun de creencias y propositos, la
escuela y los padres forman un equipo fuerte con efectos positivos de gran alcance sobre los
nifios y toda la comunidad estudiantil. No solo los padres abogan por sus hijos, sino que ademas
le dan apoyo al profesorado y a la administracién siendo voluntarios en actividades y eventos.

La relacién entre los padres y el profesorado y la administracion se rige formalmente por el
contrato escrito de matricula de la escuela y por el manual de la escuela. Al matricular a su hijo
en Country Day School, los padres acuerdan suscribirse a la mision de la escuela, seguir sus
normas y regirse por sus decisiones. La confianza y el respeto mutuo son fundamentos
esenciales para tener relaciones de trabajo efectivas con los padres. Se espera que todos los
miembros de la comunidad de CDS cumplan con las Normas de Comportamiento y Expectativas
de la Comunidad de CDS.

Trabajando juntos, los padres y los profesionales de la escuela ejercen una gran influencia para
gue los nifios se eduquen mejor. Ademas, ayudan a los nifios a madurar dandoles el ejemplo de
relaciones de trabajo adultas basadas en civilidad, honestidad y respeto. La mejor manera en
gue los padres pueden fomentar un clima escolar de confianza y respeto es presentando sus
preocupaciones de forma abierta y constructiva al maestro o administrativo mas cercano al
problema. En la mayoria de los casos, las preocupaciones de los padres se deben tratar primero
con el maestro de la clase y luego, si es necesario, con el director.

Comunicacion Familia — Maestro — Escuela

En algunos momentos se enviara informacion a la casa a través del correo electronico o en
documentos impresos por lo cual es importante asegurarse de que su correo electrénico esté
actualizado en el sistema de la escuela enviando un correo a la oficina de la Casa
correspondiente. Favor concertar una cita con el maestro de su hijo en el momento que lo
requiera para discutir situaciones individuales llamando al secretario de la oficina de la Casa
correspondiente o enviandole un correo electrénico directamente al maestro u orientador.

Noticias de la escuela se enviaran en un Correo Electronico de Noticias de CDS que es colectivo
para toda la escuela. Este correo incluye enlaces al sitio web donde podra encontrar fechas
importantes de eventos escolares importantes y blogs sobre temas de interés del equipo de
liderazgo.

Asociacion de Padres
Todos los padres de estudiantes de CDS son miembros de la Asociacion de Padres. El finy la
mision de la Asociacion de Padres de CDS es:
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¢ Fomentar la comunicacién, participacion y el sentimiento de comunidad entre los padres
en apoyo de los programas y actividades de CDS.

e Brindar apoyo y asistencia a actividades escolares tales como el servicio comunitario
liderado por los estudiantes, reconocimiento del profesorado y miembros del personal y
actividades para crear espiritu escolar.

e Aportar recomendaciones de los padres al Comité Ejecutivo de la Asociacion de Padres
(PA - siglas en inglés), a la administracion y al profesorado en temas de importancia para
los padres y los estudiantes.

Las reuniones se llevan a cabo varias veces al afio y estan abiertas a cualquier padre que desee
participar para actualizarse en las actividades escolares o para presentar ideas acerca de cémo
los padres pueden dar un mejor apoyo a la escuela, al profesorado y a los estudiantes.

Con el fin de apoyar las metas de CDS, los padres aportan liderazgo, promueven el espiritu
escolar y abren un canal para que los padres sean escuchados por la administracién de la
escuela.

Se insta a todos los padres a que se involucren en la Asociacion de Padres asistiendo a reuniones
de divisiones y siendo voluntarios en las actividades patrocinadas por los padres. Para mas
informacion, puede acceder al sitio web de la Asociacion de Padres.

Atletismo

En Country Day School creemos que un programa dindmico de atletismo contribuye al desarrollo
fisico, académico y emocional de cada estudiante que participa. Los estudiantes atletas tienen la
oportunidad de experimentar los beneficios de competir mientras que le suman a nuestro espiritu
escolary desarrollan valores para toda la vida tales como perseverancia, determinacion, valentia,
trabajo en equipo, responsabilidad y liderazgo.

Nosotros creemos que la excelencia, integridad y el trabajo en equipo son la base para un
programa de atletismo de calidad. Los deportes y actividades son un componente central para
una formacién integral en Country Day School. La participacion en actividades extracurriculares
fomenta rasgos de caracter para toda la vida que infunden compasién, excelencia, respeto,
responsabilidad, perseverancia y liderazgo.

La participacion en un equipo refleja los valores de CDS de conformidad con el Perfil de
Graduados. Ganar o perder es secundario; lo importante es cémo se juega el juego y como los
jugadores, entrenadores y fans representan la escuela y sus valores.

La participacion en actividades y equipos es un privilegio. Como tal, los estudiantes se apegaran
a todas las normas de CDS respecto a elegibilidad y al Cédigo de Honor. Cada estudiante debe
tener la misma oportunidad para participar en deportes y actividades extracurriculares en Country
Day School. Estas oportunidades incluyen, pero no se limitan a: jugador, estudiante entrenador,
estadista, fotografo, delegado, actor, musico, artista, etc.

Se considera que los estudiantes que participan en actividades extracurriculares tienen una
posicién de liderazgo. Estos estudiantes representan a su escuela y a su comunidad como
embajadores de CDS. Por lo tanto, se espera que de forma consistente actien como el modelo
a seguir de los valores y caracteristicas que reflejan la misién, vision y valores de CDS.

Aunque promovemos activamente la participacion en actividades extracurriculares, los
estudiantes deben estar conscientes de que es un privilegio, y no un derecho, representar a
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Country Day School en eventos y actividades de atletismo. Atletismo/actividades brindaran
instruccidn, técnica y estrategia adecuadas al desarrollo basandose en las mejores practicas.

Si bien un atleta se debe comprometer con su deporte, se reconoce que la primera
responsabilidad del estudiante es académica. Se haran todos los esfuerzos en el proceso de
seleccién para asegurar que los estudiantes puedan balancear la parte académica y la atlética.

Los entrenadores y patrocinadores promoveran el amor a su deporte/actividad y creardn una
experiencia agradable para todos los involucrados. A todos los entrenadores se les hara una
verificacién de antecedentes completa para garantizar que sean elegibles y que estén calificados
para trabajar con nifios.

Bellas Artes

En Country Day School, creemos que una educacion completa para nuestros estudiantes incluye
la instruccién en las Bellas Artes (artes visuales y escénicas). Por lo tanto, ofrecemos un
programa integral, equilibrado y secuencial de instruccién en las artes impartido por profesores
calificados. Este programa esta diseflado para proporcionar a los estudiantes de todas las
edades habilidades y conocimientos en las artes de acuerdo con los estandares nacionales y
locales.

Artes Escénicas

Las artes escénicas se centran en tres areas principales: musica a través de programas de banda
de concierto, coro y orquesta de cuerdas, drama y danza. Los programas de Drama y Danza
estan en constante revision y evolucion en colaboracion con Nord Anglia Education y The Juilliard
School of Arts.

Artes Visuales

El programa de artes visuales esta disefiado para permitir que los estudiantes adquieran
conocimientos en las artes visuales y desarrollen las habilidades técnicas necesarias para la
autoexpresion. El plan de estudios incluye artes visuales tradicionales como dibujo, pintura y
escultura, asi como artes de nuevos medios como arte digital y video. Se ofrece un programa de
Advanced Placement (AP) en los ultimos afios, donde los estudiantes pueden obtener créditos
universitarios de acuerdo con los estdndares de AP Arte y Disefio. El programa también esta
alineado con una educacion STEAM a traves de la colaboracion de Nord Anglia Education con
el Massachusetts Institute of Technology (MIT).

Servicio Comunitario
Country Day School tiene varias organizaciones de servicio comunitario que operan dentro de la
escuela y los estudiantes ademas se involucran en actividades de servicio fuera de la escuela.
Se espera que los estudiantes de CDS participen de forma activa en proyectos de servicio por
su valor intrinseco. Involucrarse en servicio comunitario les da a los estudiantes la oportunidad
de ser miembros activos de su comunidad y tiene un impacto positivo duradero sobre la sociedad
en general. El servicio comunitario o voluntariado permite que los estudiantes adquieran
habilidades de vida y conocimiento, mientras que le sirven a aquellos que mas lo necesitan. Estos
son algunos de los beneficios de participar en un programa de servicio comunitario:
1. Beneficios psicoldgicos: El voluntariado aumenta la satisfaccién general de vida y ayuda
a las personas a sentirse bien sobre si mismas por estar ayudando a otros.
2. Beneficios sociales: El voluntariado compromete a los estudiantes con la comunidad, crea
lazos especiales con la poblacion que sirven y aumenta la conciencia y responsabilidad
social.
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3. Beneficios cognitivos: El voluntariado ayuda a los estudiantes a mejorar su conocimiento
personal, a crecer a través de nuevas experiencias y a desarrollar mejores habilidades
de comunicacion interpersonal.

Fotografias & Anuarios Escolares

Durante el primer semestre, un fotdgrafo profesional tomara las fotografias escolares de cada
estudiante. Se les notificara a los padres por adelantado el cronograma de la toma de fotografias,
es decir, se les informara qué dia le toca a cual grado. Si su hijo estad ausente el dia que le
corresponde la toma de su fotografia, no se preocupe. Se programara un nuevo dia para toma
de fotografias a inicios del segundo semestre. Cada estudiante de Country Day School recibe
una copia del anuario, sin costo alguno. El anuario se entrega cerca del final del curso lectivo a
todos los estudiantes que no tengan cuentas pendientes en la biblioteca o libros perdidos sin
pagar.

Nosotros si subimos fotografias/videos en el sitio web de CDS y en las paginas de redes sociales
de CDS. También los usamos para fines promocionales. Sin embargo, nunca pondremos una
foto de su hijo junto con su nombre completo.

Procedimientos de Emergencia & Seguridad

Los padres y todos los miembros del personal portan tarjetas de identificacién de la escuela y se
espera que, mientras estén en el campus, estas sean visibles en todo momento. Estas tarjetas
de identificaciéon se le deben mostrar al personal de seguridad al ingresar al campus de CDS.
Los visitantes deben firmar y mostrar una identificacién al ingresar al campus.

Como la escuela es responsable por la seguridad y bienestar de los estudiantes, los estudiantes
de CDS deben permanecer en el campus durante el horario escolar incluyendo las actividades
extracurriculares. Sin embargo, si el estudiante debe irse del campus debido a una cita o por
alguna otra razén valida, los padres u otros adultos designados pasaran por la oficina para
recoger y llenar el Formulario para Entrega de Estudiante que luego se les entregara a los
guardas al salir de la escuela.

Procedimientos en Caso de Emergencia

Nuestro aliado mas importante es estar preparados en casos de emergencia. En la escuela
realizamos simulacros de emergencia con regularidad para que los estudiantes sepan
exactamente lo que deben hacer en el caso de una emergencia. En el hogar, los padres deben
hablar con sus hijos sobre lo que pueden esperar que suceda si ocurre una emergencia. Deben
asegurarles que ellos estan haciendo lo correcto quedandose en la escuela y siguiendo las
instrucciones de sus maestros y que ya sea usted o alguna persona designada por usted los
recogera tan pronto sea posible.

En caso de que sea necesario evacuar el campus debido a una emergencia, el equipo de
Respuesta a Crisis del CDS se comunicara con las familias a través de correo electrénico, la
Asociacion de Padres y las redes sociales.

Emergencia Médica

En el caso de que un estudiante sufra una lesidn, la escuela dara los primeros auxilios que se
requieran e inmediatamente notificara a los padres. CDS esta cubierto por el servicio de
ambulancia de Emergencias Médicas y estos seran notificados inmediatamente si el nifio
requiere ser trasladado a un hospital. Un estudiante nunca se envia solo; este ser4 acompafnado
por la enfermera, un maestro o el director.
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Seguro contra Accidentes

Todos los estudiantes inscritos en el Country Day tienen un seguro contra accidentes y lesiones
las 24 horas del dia, durante todo el afo. El monto de la cobertura es de 1,000,000 (un millén
de colones) anuales. Este seguro cubre gastos médicos menores en caso de un accidente;
gastos adicionales deben ser cubiertos por el seguro familiar. De ninguna manera esta destinado
a sustituir el seguro médico familiar regular que se espera que todas las familias tengan. La
escuela no cubre ninguno de los costos debido a un accidente, mas alla de lo que cubre el seguro
de la escuela. Los formularios de reclamo, asi como mas informacion, estan disponibles en la
oficina de la enfermera y/o el Business Office, para el reembolso de gastos incurridos en
tratamiento médico.

Proteccion de Estudiantes

El Equipo de Trabajo para la Proteccion Infantil estd compuesto por el Director General, los
Directores de Primaria y Secundaria, el orientador de cada casa, la enfermera escolar, el
Coordinador de Operaciones y el Director del Departamento de Recursos Humanos.

Un componente significativo de la Politica de Proteccion Infantil del Country Day School es un
curriculo de seguridad infantil adecuado al desarrollo para todos los niveles de edad, asi como
un componente de educacioén para los padres.

Si tiene alguna duda acerca de la proteccion o seguridad infantil, favor contactar al director u
orientador de su hijo o a alguno de los Lideres de Proteccion Designados: Karla Pennant
(karla.pennant@cds.ed.cr) y Lourdes Soler (lourdes.soler@cds.ed.cr). También puede utilizar el
correo electronico directo y andnimo: cds.child.protection@cds.ed.cr.

Servicios de Salud

Country Day ofrece los servicios a tiempo completo de una enfermera registrada cuya oficina
se encuentra detras del pabellon y a la par del Porton Norte. La enfermera no le dara medicina
a ningun estudiante, a menos que tenga permiso de sus padres. Si a un estudiante le da
calentura o se enferma en la escuela, se llamara inmediatamente a los padres para que lo
vengan a recoger. Por favor no mande a su hijo a la escuela si esta con calentura, vomito,
diarrea, conjuntivitis, si tiene piojos o si tiene alguna enfermedad o virus contagioso.

Otro componente de esta politica es que no se puede enviar medicamentos con los nifios
para que se administren durante la escuela sin autorizacion por escrito. Se debe proporcionar
una autorizacion por escrito por parte del padre y/o el médico, incluyendo la dosis, el horario
y el propésito del medicamento. Todos los medicamentos deben ser almacenados en la
oficina de la enfermera y administrados por la enfermera.

Servicio de Comida

Los nifios en preescolar & primaria deben traer una merienda cada dia de su casa. Debido al
corto tiempo durante la merienda de la mafana, los estudiantes no pueden ir a la cafeteria a
comprar su merienda. Queremos ayudar a los nifios a desarrollar el habito de una alimentacion
sana, asi que por favor manden una merienda nutritiva. NO se permiten goma de mascar, confites
y gaseosas. Por razones de seguridad, no permitimos recipientes de vidrio en el campus. Hay
estaciones de llenado de agua que los estudiantes pueden utilizar para llenar sus recipientes
personales de agua.

El servicio de cafeteria en el CDS es un servicio opcional que se paga por separado de otras
tarifas escolares. Los estudiantes que deseen utilizar este servicio deben abrir una cuenta
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directamente en la cafeteria. Se ofrecen almuerzos calientes y frios, que incluyen una variedad
de bebidas, postres y un menu vegetariano todos los dias en la cafeteria de la escuela. Los
estudiantes también pueden traer su almuerzo de casa. Ademas, el comedor cuenta con varios
microondas para calentar la comida.

Alergias Alimenticias

Favor tomar nota de que es responsabilidad de los padres notificar a los miembros del personal
(maestro de la clase, asistente educativa, enfermeray director) sobre cualquier alergia alimenticia
u otra alergia severa. Si hay una alergia alimenticia en la clase de su hijo, les pedimos a los
estudiantes que no compartan comida para la seguridad de la salud de todos los estudiantes; en
casos severos, no se permiten ciertos alimentos.

Child Health Exam & Immunization Requirements

Estos requisitos aplican a estudiantes nuevos y recurrentes. Si tiene dudas acerca de los
examenes de salud o requisitos de inmunizacion, favor contactar a la Enfermera de la Escuela:
Formulario de Salud y Emergencia.

Transporte

Buses

Country Day School ofrece un servicio de transporte pagado para muchos de sus estudiantes en
la mafana, al mediodia y al final del dia. Sin embargo, como atendemos una gran variedad de
zonas en donde las familias eligen vivir, no se puede ofrecer un servicio puerta a puerta en todos
los casos. Los padres son responsables por traer y recoger a sus hijos a y desde las paradas de
buses designadas en las rutas de buses preestablecidas. Nuestro unico servicio de puerta a
puerta es a las 12:00 p.m. para los estudiantes del mediodia de preescolar.

Nuestro servicio incluye coordinacion diaria de toda la logistica a través de nuestra oficina de
transporte e incluye un servicio de bus express después del horario lectivo a las 4:30 pm para
estudiantes que pagan el servicio y que participan en actividades extracurriculares. Las rutas
express no son nuestras rutas regulares y se establecen cada afio.

Entrada y Salida de Estudiantes

e Entrada: La entrada de estudiantes es de 7:30 a 8:00 am, tanto en la Puerta Norte (grados
4-12) como en la Puerta Este (grados PK-3), y las puertas de la escuela abren
puntualmente a las 7:30 am. Por favor, no llegue antes de las 7:30 am.

¢ Salida: La salida de estudiantes comienza a las 3:00 pm en las Puertas Norte y Este. Se
pide a los conductores que permanezcan en sus coches en todo momento y que respeten
el flujo ordenado del tréfico. Por favor, apague su coche mientras espera a su hijo.

e La salida de los estudiantes esta permitida por las siguientes puertas: La Puerta
Este es para los grados PK-3 y la Puerta Norte es para los grados 4-12 (4°/5°, MS, HS).
Los estudiantes mayores con hermanos en los grados PK-3 usaran la Puerta Este para
ser recogidos.

e Los padres dejaran y recogeran a sus hijos en la puerta de su hijo mas pequefio. Ningin
estudiante de EC podra utilizar la Puerta Norte.

Cambio de Transporte

Si los padres desean cambiar el método usual de transporte de su hijo a la casa, pueden solicitar
los cambios en el transporte. La oficina enviard un correo confirmando el recibo de dicha solicitud.
Para la seguridad de los nifios, los cambios en el transporte no se pueden hacer por teléfono.
Favor ver la seccion individual de la casa correspondiente para mas detalles.
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Parqueo

Su carro lo podra parquear en los espacios de parqueo designados como "Visitante". CDS no
serd responsable por dafios o robos. Favor tomar nota de que los espacios marcados como
"Reservado"” se reservan para personas con discapacidad u otras necesidades que requieran
parquearse cerca del cruce peatonal y la rampa. Favor no bloguear la rampa de acceso para
sillas de ruedas.

Plan para el Flujo de Trafico

Para ingresar a la escuela hay tres carriles. Los carros registrados deben entrar por la aguja del
centro, los visitantes se deben reportar con el guarda por el carril izquierdo y los buses escolares
ingresan por el carril derecho. Los carros que dejan estudiantes en el area de preescolar la
mayoria de los dias podran girar a la izquierda en la entrada para ir directamente al porton este.
Los carros que dejan estudiantes en otras secciones seguiran derecho y giraran a la izquierda al
final del parqueo para acceder al area de dejar estudiantes del porton norte.

Visitantes al Campus

Se emiten tarjetas de identificacién para los padres y todos los miembros del personal que se le
mostraran al personal de seguridad cada vez que ingresen al campus de CDS. Los visitantes
deben firmar su ingreso en la entrada.

Como la escuela es responsable de la seguridad y bienestar de los estudiantes, los estudiantes
de Country Day School deben permanecer en el campus durante el horario lectivo. Sin embargo,
si el estudiante debe abandonar el campus por una cita o por otra razon valida, el estudiante
podra hacerlo con permiso escrito de alguno de sus padres o de otro adulto designado y con un
pase de la oficina de secundaria.

Los visitantes a las aulas deben tener permiso del director. Amigos y parientes de los estudiantes
no tienen permiso para visitar las aulas. Igualmente, visitantes de afuera de la ciudad o antiguos
alumnos de CDS deben registrarse en la oficina después de pasar por seguridad. Si bien
instamos a los visitantes a que interactlen con los estudiantes durante las horas de almuerzo y
descansos, Unicamente estudiantes actuales pueden ingresar a y permanecer en las aulas.

Cddigo de Vestimenta Early Learning — 12vo

La finalidad de un uniforme en Country Day School es minimizar las distracciones y ayudar a los
estudiantes a aprender a mantenerse limpios y bien arreglados. Preocuparse por la apariencia
personal es un indicador de auto respeto y de cortesia con los otros y crea un ambiente favorable
para el aprendizaje. Ademas, es ley costarricense que todos los nifios en edad escolar usen el
uniforme de su escuela como lo describen sus manuales. La interpretacion final de cualquier
uniforme le corresponde al director de cada Casa y al director general. La expectativa minima de
cada estudiante es que asista cada dia a la escuela en uniforme. La violacion de esta norma
causara acciones disciplinarias.

Country Day School le da igual importancia al espiritu y letra del uniforme y espera que tanto los
estudiantes como sus padres cumplan con ambos. Los estudiantes se deben vestir con ropa en
buen estado. Esperamos que los padres, sin excepcion, trabajen con la Escuela en apoyar e
implementar el uso del uniforme.

El uniforme de la escuela, junto con otros articulos de CDS, se pueden comprar en la Tienda del
Campus.
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los pantalones
deben ser de
color azul
marino.

pantalones
pueden ser de
color azul
marino o de un
color
aprobado por
el equipo MAC
para que
coincida con el
polo aprobado
por los

EARLY EARLY PRIMARIA SECUNDARI | ESTUDIANTE
LEARNING CHILDHOOD A S SENIOR
Camiseta Polo de color | Polo de color | Polo de color | Los
blanca con el | gris claro con | gris claro con | gris claro con | estudiantes de
logo de CDS | ellogode CDS | ellogode CDS | ellogo de CDS | dltimo ano
en el frente, | comprado en | comprado en | comprado en | (Grado 12)
comprada en | la tienda | la tienda | la tienda | pueden usar
la tienda | escolar de | escolar de | escolar de [ una  camisa
escolar de | CDS con | CDS con | CDS con | polo de colory
CDS cuello y | cuello y | cuello y | disefio
mangas rojas [ mangas azul | mangas azul | aprobados
o] camiseta | marino marino dentro de la
blanca con el paleta de
CAMISA logo de CDS colores de
en el frente NAE, fuera del
cédigo de
vestimenta
como un
privilegio de su
altimo afo.
Esto debe
coordinarse
con el equipo
de MAC en el
grado 11
Pantalones Pantalones Pantalones Pantalones Leggings
cortos, cortos, gque  cubran | que cubran | negros solidos
pantalones pantalones mas alla de la | mas alla de la | sin
deportivos o | deportivos o | punta de los | punta de los | caracteristicas
joggers, skort | joggers, skort | dedos con los | dedos con los | "desnudas/tra
o falda con el | o falda con el | brazos a los | brazos a los | nsparentes”
logo de CDS. | logo de CDS. | lados, lados,
Los Los shorts/pantalo | shorts/pantalo
pantalones pantalones nes con | nes con
deben ser de | deben ser de | trabillas para | trabillas para
color rojo color rojo cinturdn. cinturén.
PARTE Falda/skort Falda/skort
DE con el logo de | con el logo de
ABAJO CDS. Todos | CDS. Los
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estudiantes de

Gltimo afo
Zapatos Zapatos Zapatos Zapatos Zapatos cerrados,
ZAPATOS | cerrados, calzado | cerrados, calzado | cerrados, calzado | cerrados, calzado | calzado deportivo
deportivo deportivo deportivo deportivo

UNIFORME DE EDUCACI
clases de educacion fisic

a)

ON FISICA (Gnicamente los dias

en que los estudiantes tienen

CAMISA

Camiseta
blanca con el
logo de CDS
en la parte
delantera de la
camisa (u otra
camiseta de
eventos de
CDS)

Camiseta
blanca con el
logo de CDS
en la parte
delantera de la
camisa (u otra
camiseta de
eventos de
CDS)

Camiseta
blanca con el
logo de CDS
en la parte
delantera de la
camisa (u otra
camiseta de
eventos de
CDS)

PARTE
DE
ABAJO

Shorts  rojos,
pantalones
deportivos y/o
shorts de
equipos
deportivos de
CDS

Shorts  rojos,
pantalones
deportivos y/o
shorts de
equipos
deportivos de
CDS

Shorts  rojos,
pantalones
deportivos y/o
shorts de
equipos
deportivos de
CDS

ZAPATOS

Medias y
zapatos

deportivos/teni
s, Crocs (solo
para la
temporada de
natacion)

Medias y
zapatos

deportivos/teni
s, Crocs (solo
para la
temporada de
natacion)

Medias y
zapatos

deportivos/teni
s, Crocs (solo
para la
temporada de
natacion)

OTRO TIPO DE VESTIMENTA

e Se permiten sudaderas, chaquetas o abrigos de 34 con el logotipo de CDS comprados
en la tienda de uniformes de CDS sobre el polo aprobado en las casas académicas.

e Leggings de color azul marino, con el logotipo de CDS. Comprados en la tienda de
uniformes de CDS.

OTROS

o Lenguaje o imagenes violentas
o Imagenes o lenguaje que represente drogas o alcohol (o cualquier actividad

ilegal) o el uso de los mismos

o Discurso de odio, blasfemias, pornografia

o Iméagenes o lenguaje que creen un ambiente hostil o intimidante

¢ No se permiten sombreros, gorras, viseras, bandanas ni otras prendas para la cabeza
en las casas académicas (incluidos pasillos, entradas, aulas, biblioteca, cafeteria y
teatro).

e No se permiten auriculares ni audifonos en las aulas.

e Los maestros pueden dar permiso a los estudiantes para usar auriculares o audifonos
con fines académicos en el aula.

e Los estudiantes no pueden usar bajo ninguna circunstancia (ni siquiera en los
dias de vestimenta informal):

o Tops sin mangas, tubo, halter, tirantes finos o con el abdomen descubierto
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o Shorts de spandex

o Ropa mas corta que la longitud de los dedos con los brazos descansando
comodamente a los lados

o Sandalias, Crocs o pantuflas

"Learning Resource Center” (LRC) (Centro de Recursos de Aprendizaje): Politicas
Generales e Informacion de la Biblioteca

La Biblioteca ofrece una excelente seleccion de mas de 25,000 titulos en sus colecciones, junto
con revistas, videos y mapas. También tenemos mas de 800 titulos de "ebooks" (libros
electrénicos) disponibles para que los estudiantes lean por medio del catalogo en linea. Todos
los estudiantes, padres, profesorado y personal pueden usar estas instalaciones. Si tiene interés
en abrir una cuenta, favor contactar directamente a la biblioteca. Los padres pueden sacar hasta
10 libros prestados por nifio y los libros se pueden tener por un mes. Las horas de
funcionamiento de la biblioteca son de lunes a jueves de 7:30 a.m. a 4:30 p.m. y los viernes de
7:30 a.m. a 3:30 p.m.. Los padres voluntarios son bienvenidos. Los instamos a que aprovechen
este recurso valioso.

LRC Mission Statement

The Country Day School Library provides diverse collections reflective of a global community that
will empower patrons to effectively access and evaluate resources while gaining confidence and
independence through using critical thinking as well as engaging students to enjoy reading.

Politicas para Sacar Prestado
Libros

e El periodo de préstamo es de dos semanas para estudiantes EC (preescolar) y ES
(primaria). Para MS (escuela media), HS (secundaria) y padres de familia el periodo de
préstamo es de un mes.

Los nifios de preescolar pueden sacar prestado solo un libro a la vez.

Los estudiantes de los grados 1-3 pueden sacar prestados 2 libros a la vez.
Los estudiantes en los grados 4-5 pueden sacar prestados 3 libros a la vez.
Los estudiantes de 6to grado pueden sacar prestados 5 libros a la vez.

Los estudiantes de los grados 7-12 pueden sacar prestados un maximo de 10 libros a la

vez.

e Se insta a los padres para que saquen prestados hasta 10 libros para cada uno de sus
hijos.

e Los horarios para que los padres saquen prestado se anunciaran al inicio del afio lectivo.

Revistas
Ediciones actuales se sacan prestadas por una noche. Ediciones anteriores se sacan prestadas
igual que los libros.

Equipo

Computoras/Portatiles: El LRC tiene 20 computadoras de escritorio marca Dell disponibles para
reserva por estudiantes y profesorado. Las computadoras portatiles se ofrecen por orden de
llegada. El uso de las computadoras portatiles por parte de los estudiantes estd sujeto a los
términos de la Politica de Uso Responsable. No se incluirdn cargadores ya que todas las
computadoras portatiles disponibles estaran completamente cargadas cuando se entreguen.

Renovaciones
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Para renovar plazos de préstamo de libros, los estudiantes y/o padres deberan traer los libros.

Reservas

Los estudiantes pueden ingresar a su cuenta de la biblioteca y reservar libros. Cuando ingresa
el libro que se reservo, se les enviara un correo electronico a los estudiantes indicando que el
libro ya esta disponible.

Libros Perdidos/Vencidos

Si un libro esté vencido, los estudiantes no podran sacar prestado mas libros hasta que este libro
se devuelva. Si un libro se pierde, la biblioteca cobrara el costo del libro a los padres a través de
la oficina administrativa. EIl monto minimo que se cobra por un libro es el equivalente a $10.

End of Semester Procedures

Al final de cada semestre, todos los libros y materiales seran devueltos por los estudiantes, asi
como por los maestros. Durante las vacaciones entre semestres, los estudiantes pueden sacar
libros prestados. Los grados de preparatoria a 2do grado deben venir acompafiados de sus
padres para sacar libros prestados. De los grados 3 a 5 deben tener un permiso firmado por sus
padres para sacar 5 libros prestados. Si desean sacar 10 libros prestados, entonces deberan
venir acompafnados por alguno de sus padres. Estudiantes de 6to grado a doceavo afio pueden
sacar hasta 10 libros prestados durante las vacaciones. Se aplicara la politica de libros vencidos
a libros que se devuelvan tarde.

Normas de la Biblioteca

Se espera que los estudiantes se comporten de forma adecuada en la biblioteca y esto incluye
no correr, usar tono de voz adecuado para espacios internos, dejar las cosas como estaban
cuando se van y usar los palos correspondientes para busqueda de libros.

Las dos normas principales son respeto y responsabilidad. Todo lo demas fluye a partir de estas.
Este es un espacio compartido, asi que se debe tratar como tal. Los estudiantes de escuela
media y primaria pueden usar el espacio del LRC durante el horario lectivo con un pase.

Los estudiantes no pueden comer o tomar en el LRC. Los estudiantes de escuela media y
secundaria pueden ingresar con una botella de agua. Los estudiantes de primaria pueden
ingresar con una botella de agua y dejarla en el &rea designada.

Los niveles de ruido se deben mantener a un nivel que no cause interrupciones. Si los estudiantes
estan escuchando musica o viendo videos, deben usar audifonos.

Library Schedule
El LRC esta abierto de 7:30 am a 4:30 pm, de lunes a jueves, y de 7:30 am a 3:30 pm los viernes.
Invitamos a los estudiantes a visitar y usar los espacios disponibles durante el dia.

Para crear y fomentar un programa robusto integral, tenemos un horario de clases regulares.
Todas las clases de preescolar y primaria visitan la biblioteca una vez por semana. En algin
momento alrededor de la sexta semana de clases, los estudiantes de preparatoria reciben el
privilegio de sacar prestado un libro a la vez. Los estudiantes de primaria, escuela media y
secundaria pueden empezar a sacar prestado la primera semana de clases.

Durante clases, se les ensefa a los estudiantes a ser usuarios independientes de la biblioteca,

los diferentes tipos de materiales de lectura y cédmo leerlos, asi como otras habilidades
importantes de investigacion y alfabetizacion para ser exitosos en un mundo que constantemente
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estd cambiando. Estas clases de habilidades en investigacion y alfabetizacién se integran con
proyectos en el aula durante el afio.

Tecnologia de la Escuela

Politica de Uso Responsable de la Tecnologia para Estudiantes y Visitantes

Country Day School esta comprometida con garantizar un ambiente seguro, respetuoso,
dindmico y adecuado para la ensefianza y el aprendizaje. La Escuela cuenta con una red de
cdmputo inaldmbrica poderosa con acceso a internet para el uso de los estudiantes, profesorado,
personal y miembros de nuestra comunidad. El uso de este recurso increible es un privilegio que
la Escuela comparte gustosamente con su comunidad. La Escuela espera que todos los usuarios
de la red actien de forma respetuosa y responsable y que sean aprendices activos de la
tecnologia.

Al igual que con todo privilegio, hay expectativas de una conducta adecuada. El incumplimiento
de estas expectativas puede causar accion disciplinaria y revocacion del privilegio.

Se les pide a los padres y estudiantes que revisen y firmen cada afio el Formulario de Aceptacién
de la Politica de Uso Responsable y que se comprometan con cumplir los lineamientos de la
Politica de Uso Responsable. Anualmente se pueden realizar cambios a esta politica. Para poder
usar tecnologia en el campus y/o recibir una red, MyCDS y otros servicios, los estudiantes deben
firmar el formulario al igual que sus padres o tutores después de haberlo leido y discutido juntos.

Si tiene preguntas acerca de la tecnologia en Country Day School o su Politica de Uso
Responsable, favor contactar al coordinador de tecnologia o al director. La Escuela espera que
los estudiantes y padres se unan a esta apoyando los estandares que la Escuela considera que
los nifios deben seguir al usar la tecnologia de la informacion.

Derechos y Responsabilidades
El acceso y uso de la tecnologia en Country Day School es un privilegio; tiene sus propias
responsabilidades y riesgos:
e Se espera que cada usuario actle con respeto e integridad al interactuar con otros dentro
y fuera de esta comunidad.
e Cada usuario tiene derecho a esperar, en la medida de lo posible, proteccion contra acoso
y/o contacto no deseado de otros miembros de la comunidad estudiantil.
e (Cada usuario tiene la responsabilidad de respetar y proteger los derechos de cada otro
usuario y de comportarse de una manera que no sea dafiina para otros o su propiedad.

Estas expectativas son el corazon de los siguientes lineamientos de uso responsable para todos
los estudiantes de CDS. Son la base para la buena toma de decisiones respecto a cada uso
individual de la tecnologia de la informacion

Lineamientos de Uso Responsible

Country Day School usa una variedad de tecnologias como apoyo al aprendizaje y para mejorar
la ensefianza. Se espera que los estudiantes, profesorado y personal usen estos recursos
compartidos por toda la comunidad de forma responsable, ética y legal. El uso de tecnologia en
Country Day School, ya sea que la tecnologia pertenezca a la Escuela o no, debera ser para
fines educativos o de investigacion y consistente con la filosofia educativa de la Escuela.

La firma del Formulario de Aceptacion de la Politica de Uso Responsable indica el entendimiento
de que el acceso y uso de la tecnologia de la Escuela - incluyendo iPads, computadoras de
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escritorio, redes alambricas e inaldmbricas, asi como software y servicios proporcionados por la
Escuela - se basan en el cumplimiento de estos lineamientos:

Yo acepto no revelar informacién personal sobre mi mismo u otros en Internet.

Yo acepto respetar la privacidad de otros. No leeré, eliminaré, borraré ni modificaré los
expedientes de otros.

Yo acepto no usar un sitio web, tablero de mensajes, correo electronico, blog o cualquier
otra herramienta electronica para mentir sobre mi mismo; no desacreditar a la escuela;
amenazar, molestar y/o humillar a otros miembros de la comunidad de Country Day
School ni describir o promover una conducta ilegal o inadecuada.

Yo acepto trabajar Gnicamente en las cuentas (red, MyCDS, Google, etc.) asignadas a mi
para asumir responsabilidad de todas las actividades en dichas cuentas.

Yo acepto que todo el trabajo posteado o entregado bajo mi nombre es el producto de mi
propio esfuerzo. Yo usaré mi nombre real en todas las actividades asociadas con estos
recursos.

Yo acepto no postear, distribuir o usar, sin permiso o crédito propio, material que fue
creado por alguien mas; todos los materiales (gréaficos, video, musica, tablas de datos y
texto) obtenidos electronicamente para uso en trabajos académicos se documentara
adecuadamente. El uso de este material sin la referencia correspondiente constituye
plagio.

Yo acepto no usar la computadora u otros dispositivos electrénicos de forma que
interrumpa la clase, otros estudiantes o al profesorado; Gnicamente usaré herramientas
de comunicacion electronica (Twitter, mensajes, etc.) como parte de las actividades
educativas.

Yo acepto no acceder a redes sociales o sitios de juegos durante el horario lectivo.

Yo acepto no degradar o interrumpir la red de la escuela y tecnologia asociada; esto
incluye bajar archivos de musica o video, importacién o creacion intencional de virus de
computo, esfuerzos para eludir sistemas de seguridad y/u obtener acceso a informacion
confidencial o protegida y esfuerzos para cambiar la configuracion de algun software o
hardware instalado.

Yo acepto no grabar videos o audios de otros miembros de la comunidad de Country Day
School sin su consentimiento.

Yo acepto no acceder, bajar o distribuir material inadecuado, vulgar, ofensivo o llegal por
ningun medio ni poner esos materiales a la disponibilidad de otros.

Yo acepto no crear, imprimir o distribuir material inadecuado, malicioso o excesivo.

Yo acepto no usar la red para actividades ilegales o para obtener una ganancia financiera
o comercial.

Yo respetaré todas las leyes de derechos de autor (preguntas sobre la ley de derechos
de autor se deben dirigir al

Departamento de Tecnologia). Yo acepto no bajar archivos con derechos de autor. Yo
acepto no instalar software pirateado en el sistema de la Escuela.

Yo acepto no compartir mi nombre de usuario y clave ni permitir que otros accedan a
ninguna cuenta de tecnologia o software usando mi usuario y clave.

Para mantener el sistema seguro y accesible para todos, yo acepto notificar a un maestro
si observo o tengo conocimiento de violaciones a estos lineamientos..

Country Day School se reserva el derecho de manejar comportamientos abusivos o irrespetuosos
u otras violaciones de las politicas indicadas en este documento implementando las medidas
disciplinarias estandar que se aplican a infracciones de las normas de la escuela. Country Day
School también se reserva el derecho a limitar, restringir o cancelar privilegios y acceso a sus
recursos de informacion.
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Es importante entender que la administracién de la Escuela y/o el Departamento de Tecnologia
también se reserva el derecho de bloquear el acceso a redes de cualquier dispositivo si se
considera que ha ocurrido una violacion a los lineamientos o que el dispositivo presenta un dafio
potencial a otras computadoras o dispositivos en la red o en la infraestructura de la red en si. La
reinstauracion del dispositivo en la red de CDS puede requerir una inspeccién del dispositivo de
primera mano por parte de personal del Departamento de Tecnologia. La inspeccion se efectuara
con el consentimiento del usuario, pero no se permitira la reinstauracion del dispositivo en la red
hasta que se haya realizado dicha inspeccion. Si se requiere, el Departamento de Tecnologia de
Informacion le brindara asistencia para que el dispositivo esté en cumplimiento.

Los estudiantes o visitantes no tienen expectativas de privacidad sobre algo creado, almacenado,
enviado o recibido en software o tecnologia de la Escuela. La Escuela se reserva el derecho de
monitorear el uso de un estudiante de tecnologia y software incluyendo, pero sin limitarse a, sitios
web de internet visitados, material bajado/subido desde/a internet y correos electrénicos
enviados de y recibidos por estudiantes en sus cuentas de correo electrénico proporcionadas por
la escuela. Todas las cuentas de correo electrénico y acceso a otros servicios de internet se
suspenderan cuando el usuario deje la Comunidad CDS. La escuela no almacenara ningin dato
guardado en las cuentas de correos electronicos de estudiantes de CDS, a menos que se solicite
un respaldo por temas administrativos u otros.

Se espera que los estudiantes y visitantes usen el equipo proporcionado por CDS de forma
responsable. El usuario cuidara el equipo asignado y lo devolvera al prestador en el mismo
estado en que lo recibi6. Este cuidado incluye cargadores, cables y/o cualquier otro accesorio.
Después que se haya probado, la escuela prohibira cualquier acceso a tecnologia a un usuario
gue haya causado dafos a cualquier activo de tecnologia. Ademas, la escuela puede cobrar el
costo de la reparacion o reemplazo segun corresponda. La escuela reconoce su parte en
ensefarles a los estudiantes de todas las edades la importancia de la ciudadania digital. Ademas,
es indispensable que los padres/tutores y estudiantes estén conscientes del impacto de los
correos electrénicos, salas de chats, mensajes instantaneos, blogs, sitios de redes sociales y
perfiles personales. Una vez que un mensaje 0 post se comparte o envia, se hace publico y
permanece en internet de forma indefinida a pesar de los esfuerzos que se hagan para eliminar
este dato.

Descargo de Responsabilidad y Acuerdo

Country Day School no tiene control sobre la informacion en internet; tiene filtros de internet para
restringir el acceso a aquellos sitios cuyo contenido no es consistente con nuestro programa
educativo. La finalidad de la escuela, en la medida de lo posible, es monitorear y guiar el uso de
cOmputo. En este esfuerzo, nos vemos a nosotros mismos como socios con los padres y
estudiantes y como tales esperamos el uso responsable de computadoras como una meta de
toda la comunidad: padres, maestros, estudiantes, administrativos y personal. Fijar y transmitir
estandares que los estudiantes deben seguir es una responsabilidad compartida. Los padres o
tutores y los estudiantes deben discutir juntos la Politica de Uso Responsable antes de firmar el
acuerdo.

Expectativas, Normas y Consecuencias de Conducta

¢, Qué esperamos de nuestros estudiantes?

CDS espera los estandares mas altos de conducta de los estudiantes para asegurar un ambiente
de aprendizaje seguro, solidario y feliz en el que todos los estudiantes puedan florecer. Estas
expectativas aplican cuando los estudiantes estan en la escuela, en excursiones escolares, en
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el bus y durante actividades con la comunidad de CDS. Esperamos que los estudiantes tengan
una asistencia del 95% en el afio lectivo. Con ese fin, esperamos que los estudiantes:

Sean responsables

Sean respetuosos

Sean amables

Sean honestos

Estén seguros

Codigo de Conductay Disciplina Estudiantil

El personal y la administracién se comprometen a proporcionar a todos nuestros estudiantes y a
cada una de nuestras familias la mejor y mas positiva experiencia de aprendizaje y la relacion
hogar-escuela posible. Damos prioridad al rendimiento, la responsabilidad y la rendicién de
cuentas de los estudiantes, con la orientacion y el apoyo del profesorado, el personal y los
padres.

Reconocemos que el establecimiento y el mantenimiento de un entorno de aprendizaje positivo
y con propdsito y una atmdésfera educativa se logran solo a través de los esfuerzos cooperativos
y de apoyo mutuo de los estudiantes, los padres, el profesorado, el personal y los
administradores. Esperamos que todos los miembros de nuestra comunidad escolar
comprendan y acepten la importancia de la igualdad y la diversidad y se opongan a la
discriminacién en cualquier forma.

Mantener un entorno seguro, protegido, ordenado y con propdsito es una de nuestras principales
prioridades en nuestra escuela. En consecuencia, el Cédigo de Conducta y Disciplina Estudiantil
se establece en este manual para comunicar claramente las expectativas de la escuela sobre el
comportamiento de los estudiantes.

Uso de Teléfonos Celulares en Primaria
Los estudiantes de Primaria no estan autorizados a traer teléfonos celulares.

Uso de Teléfonos Celulares en Escuela Media y Secundaria

6to — 8vo: Los teléfonos celulares no estan permitidos fuera de las mochilas o bolsas personales
de los estudiantes durante el dia escolar en la Escuela Intermedia. Los estudiantes que saquen
sus teléfonos fuera de la oficina de la Escuela Intermedia tendran su teléfono celular colocado
en la oficina de la Escuela Intermedia para recogerlo al final del dia.

9no — 12vo: Cell phones may not be used during class periods. We request that parents not call
students during class time as active cell phones disrupt the continuity of classroom instruction.
Please call the office for any urgent message to send to students and they will be delivered as
soon as possible after they are received. Teachers reserve the right to take a student's cell phone
to the HS office to be picked up at the end of the day if they are used during class time.

Computadora Portatil y iPad para grados 1 -5

El programa académico se refuerza con nuestro programa de computadoras portatiles 1:1, que
es un modelo replicado por escuelas lideres de secundaria alrededor del mundo. Este programa
equipa a nuestros estudiantes con las habilidades para la comunicacion e investigacion efectivas
y proyectos individuales. Nuestros maestros integran tecnologia en una filosofia de "aprenda
primero, tecnologia de segundo” - es decir, queremos que la tecnologia sea mas que un lapiz
caro, queremos que refuerce la experiencia educative.
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“Student Support Services” (SSS — por sus siglas en inglés) (Servicios de Apoyo
para los Estudiantes)

En preescolar, lo mas importante es la intervencion temprana (ver mas en la seccion de
preescolar). Desde primaria y en adelante, el programa de Servicios de Apoyo para los
Estudiantes (SSS) brinda apoyo a estudiantes que han sido identificados y valorados con
necesidades especificas de aprendizaje. El programa ofrece apoyo de aprendizaje diferenciado,
recursos académicos y lineamientos para estudiantes y maestros. El enfoque es ayudar a los
estudiantes a navegar exitosamente a través de las expectativas curriculares de CDS y
maximizar el potencial académico. Los maestros de apoyo para los estudiantes trabajan en
colaboracién con los maestros de aulas para asegurar que los estudiantes tengan el apoyo que
necesitan para establecer una fuerte base académica y competencias de vida. Los servicios
consisten en adecuaciones para examenes, apoyo en el aula y "Boost" (Impulso). Nuestra meta
es una escuela Inclusiva que reduzca el sacar a los nifios de clases regulares, aunque en algunas
ocasiones esto si se hara. Favor referirse a Escuela Media y Secundaria para su SSS especifico.

Pertenencias Personales

Itis highly advised to label each item of school clothing with the owner’'s name. Numerous jackets,
shirts, pants, shoes, notebooks, lunch boxes, reusable bottles, and food containers are misplaced
each year and never claimed. Although we encourage students to search for their missing articles,
they often do not.

The only valuable piece of equipment that students are encouraged to bring to school is a laptop
or a tablet for schoolwork. This item must be at all times in the student’s possession or must be
locked up in the locker or left for safekeeping in the Middle School office. We don’t recommend
that students bring other valuable items such as cellphones. Although Country Day provides on-
campus security, the school is not responsible for personal property brought to school by its
students. If a theft occurs, our security personnel will make every effort to recover the stolen items;
however, CDS is not responsible for the theft of these types of items that are not necessary for
schoolwork.

Perdidos y Extraviados

Articulos perdidos y extraviados de cualquier tipo que se encuentren en el campus de la escuela,
se colocaran en las cajas de perdidos y extraviados ubicadas en cada oficina de casa. Por favor
pasen a revisar los articulos perdidos. Articulos rotulados con el nombre del estudiante se le
devolveran al estudiante respectivo tan pronto se traigan a las cajas de articulos perdidos y
extraviados. Los articulos que permanezcan en la oficina durante mas de una semana se
donaran.

Dinero y Articulos de Valor en el Campus

Aunque Country Day School hace un gran esfuerzo por tener seguridad en el campus, no es
responsable por dinero, teléfonos celulares, radios, caAmaras, computadoras portatiles, articulos
de ropa o cualquier otra propiedad personal que los estudiantes traigan a la escuela.
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Escuela Primaria

Introduccion
El aprendizaje en la escuela primaria se adapta y crece con nuestros estudiantes. Trabajamos
para fomentar el amor por el aprendizaje a través del juego y la exploracion.

El programa de Early Childhood de CDS es para nifios de uno a seis afios de edad. Nuestro
programa abarca cinco niveles: la clase de Early Learning es para nifios de 1 afio o que caminan,
Pre-Kinder 1 es para nifios de 2.4 a 3.3 afos, Pre-Kinder 2 es para nifios de 3.4 a 4.3 afos,
seguido de Kinder y Preparatoria. La escuela primaria incluye desde el primer hasta el quinto
grado.

Nuestro programa se centra en la educaciéon de todo el nifio. Sabemos que el progreso
académico esta interrelacionado con el desarrollo social, emocional y fisico; y creemos que los
nifios aprenden de manera mas eficiente y adquieren mas conocimientos a través de actividades
ludicas planificadas con propésito, como el juego dramatico, el arte, las experiencias practicas y
los juegos sociales. Como entendemos gue los nifios aprenden a través de la participacion activa,
nos dedicamos a proporcionar un entorno de aprendizaje estimulante y practico que sigue un
curriculo apropiado para el desarrollo con actividades bien planificadas y atractivas.

El curriculo de nuestra escuela primaria es de desarrollo y apropiado para la edad en cada nivel.
El lenguaje, la preparacion para la lectura, las matematicas, los estudios sociales y las ciencias
se desarrollan a través de unidades tematicas integradas de estudio incluidas en todas las areas
académicas. Consideramos que los nifios pequefios aprenden mejor en un entorno rico en
experiencias sensoriales, y enfatizamos nuestro aprendizaje en grupos pequefios con materiales
disefiados para desarrollar la gama completa de habilidades motoras, sociales, emocionales y
académicas.

Nuestro curriculo se complementa con clases especiales como: musica, espafiol, educacion
fisica, biblioteca, yoga, natacién, y danza. Todas estas actividades educativas estimulan la
creatividad, la autoexpresion, la motricidad fina y gruesa y la interaccion social. Mientras que
nuestra rica diversidad estudiantil ayuda a los nifios a ser mas conscientes de las diferentes
culturas al verse a si mismos como miembros de una comunidad mundial mas amplia.

Nuestros Directores de CDS se centran continuamente no solo en el desarrollo integral del nifio,
sino también en el crecimiento continuo de nuestro personal. Los miembros de nuestra
comunidad tienen numerosas oportunidades a lo largo del afio para aprender, ensefiar y discutir
cdmo usar nuestras habilidades, talentos y coraje para trabajar juntos para crecer, tanto como
individuos como como comunidad, para ayudar a mejorar huestras vidas comunitarias sociales y
fisicas tanto dentro como fuera de la escuela.

En muchos sentidos, un manual escolar ayuda a aclarar lo que es importante para una escuela.
Ayuda a los padres y estudiantes a comprender la cultura escolar y a establecer expectativas de
comportamiento. Con suerte, también ayuda a facilitar la transicién a un entorno escolar formal.

Lea este manual y tenga en cuenta la informacién que contiene. Encontrara politicas e
instrucciones sobre cO6mo manejar situaciones que puedan surgir durante el afio.

22



COUNTRY DAY SCHOOL
COSTARICA

A MORD ANGLIA EDUCATION SCHOOL

Admissions Policy

La admisién a Country Day School requiere de la revision de calificaciones u otra informacion de
afos escolares anteriores, una evaluacion de ubicacion y una entrevista. Deben adjuntarse al
formulario de admision los registros de vacunas, una fotografia y una copia del pasaporte. Para
reservar un espacio, es importante presentar la solicitud antes de mayo para el siguiente agosto.
La ubicacion en el nivel de grado al momento de la admisién al Country Day School depende de
la edad del estudiante. El equipo de admisiones utilizara otros factores (calificaciones e informes,
evaluacion de admision, etc.) para tomar decisiones, incluyendo circunstancias especiales.
Country Day School tomara la decision final con respecto a la ubicacién del estudiante tomando
en cuenta el mejor entorno de aprendizaje.

Los requisitos de edad son los siguientes:

Early Learning Class — 1 afio o caminando para Agosto 1
Pre-Kinder 1 — 2.4 afios para Agosto 1™

Pre-Kinder 2 — 3.4 afios para Agosto 1

Kinder — 4.4 afios Agosto 1™

Preparatoria — 5.4 afios para Agosto 1

Comunicacién Familia - Maestro

El personal de la escuela primaria de CDS sabe que la comunicacién cercana entre el hogar y la
escuela es un factor clave para el éxito de su hijo. Nuestros maestros se pondran en contacto
con usted con frecuencia de manera informal al dejar o recoger a su hijo, por correo electrénico
y otras formas de comunicacion. Toda la comunicacion oficial de la escuela se realiza a través
del correo electrénico de CDS. El Director enviara un boletin semanal para comunicar todas las
noticias de la escuela primaria y Country Day School. Por favor, asegurese de leerlo
semanalmente.

Citas

No duden en sacar una cita con el maestro de su hijo en cualquier momento que lo requieran
llamando al secretario de la oficina de preescolar o enviandole directamente un correo electrénico
al maestro. Les pedimos que no vengan a una cita sin avisar, ya que avisar beneficia al
estudiante, al padre y al nifio para que haya un plazo de tiempo razonable para su preparacion.

Colocacion en Aula

En Country Day School, cada estudiante tendra un programa adecuado de estudios disefiado
para inspirar pasion para el aprendizaje y una oportunidad para adquirir habilidades, inculcar
valores y desarrollar valentia. Consecuentemente, las clases se balancean de acuerdo con varios
factores y las configuran un equipo de maestros, el director, orientador y, si se requiere, el equipo
de apoyo de aprendizaje.

Instamos a los padres que deseen solicitar un entorno particular de aprendizaje para su hijo que
por favor lo hagan. La informacién de los padres con frecuencia es valiosa porque le suma a las
observaciones y experiencia de la Escuela. El tnico tipo de solicitud que acepta CDS es la que
describe un tipo particular de entorno de aprendizaje con base en las necesidades especificas
del estudiante. Las solicitudes que incluyen el nombre especifico de un maestro no se tomaran
en cuenta. Los aportes de informacion de los padres se haran por escrito al director a més tardar
a mediados de mayo del afio lectivo anterior.

Aunque no podemos cumplir todas las solicitudes, nos aseguramos de que toda la informacion
qgue cumpla con los lineamientos anteriores enviada por los padres reciba consideracion total
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como parte del proceso de colocacion en las aulas. Esta politica establece un trato igual y justo
para todos los interesados. La practica de honrar una solicitud individual de un padre por un
maestro especifico no se castiga ya que podria negar la oportunidad educativa equitativa a
algunos miembros del personal y a algunos estudiantes. Las solicitudes para identificar el nombre
de un maestro no se tomaran en cuenta y se devolveran a su solicitante. Country Day School
tomard la decision final respecto a la colocacion de un estudiante de acuerdo al mejor ambiente
de aprendizaje posible para todos los estudiantes.

Visién del Aprendizaje

Vision del Aprendizaje de Primaria: una comunidad inclusiva de aprendices comprometida con
nutrir el desarrollo de todo el nifio a través de una indagacion lidica y significativa, da forma a la
filosofia educativa de todo el personal de Primaria.

Nutrir a través del cuidado, el | Empoderar a través del|Inspirar a través de ser
fortalecimiento, la atencion, | desarrollo de capacidades, la | modelos de  aprendizaje
la guia, el apoyo, el|ampliacién de conocimientos, la |auténticos, cuestionando vy
andamiaje, el estimulo; a | profundizacion de la | desafiando suposiciones vy
través de la atencién al|comprension, el refinamiento | exhibiendo abiertamente
Desarrollo Emocional vy |de habilidades y el fomento de | pasion y entusiasmo por el
Social de nuestros | disposiciones; a través del|aprendizaje; a través del
estudiantes: su identidad, su | examen y la promocidon del|fomento de la curiosidad, la
personalidad, su | autoconocimiento, la | creatividad y la innovacion; a
individualidad y las | autoconfianza y la resiliencia; a | través de la validacion de la
cualidades de integridad, | través del encuadre de la toma | accion positiva y los enfoques
sinceridad y empatia. de decisiones y la toma de |orientados a  soluciones;

medidas como la culminacion | asegurando que el

del andlisis, el juicio y el|aprendizaje sea significativo,

discernimiento. relevante, atractivo y

desafiante.

Programa de Espafiol

Nuestras clases de espafiol en la escuela primaria estan divididas en secciones. Hay secciones
de espafiol como segunda lengua y secciones para hablantes avanzados y nativos. Todos los
estudiantes deben tomar un examen de nivelacion para determinar qué nivel es el mejor para
ellos. El desglose de nuestro programa de espafiol es el siguiente:

Espafiol Avanzados y Nativos

Este programa se basa en gran medida en el curriculo proporcionado por el Ministerio de
Educacion Publica de Costa Rica (MEP). Desde el primer grado, comenzamos con la
alfabetizacion y en el segundo grado pasamos a la gramética, la escritura y la ortografia. Los
maestros infunden su instruccién con presentaciones orales e informes de libros en todos los
niveles de grado. Gran parte de este programa se lleva a cabo utilizando la misma metodologia
de "taller" que se implementa en la ensefianza del idioma inglés en las clases del salon de clases
del estudiante.

Los materiales utilizados en clase son de todos los géneros de la literatura y ayudan a formar las
habilidades de lectura y comprension de cada estudiante.

Espafiol para Principiantes
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Estas clases estan informadas por el ACTFL (Consejo Americano para la Ensefianza de Idiomas
Extranjeros) y promueven el aprendizaje a través de las cuatro habilidades: escuchar, hablar,
leer y escribir.

Principiante: el objetivo principal de la clase para principiantes es enfocarse en el uso del
espafiol para comunicarse oralmente tanto en el aula como fuera de ella. A los estudiantes se
les presentara vocabulario nuevo todos los dias. Juegos, juegos de roles, lecturas, videos,
programas de computadora como BookCreator, SeeSaw y canciones serdn parte de nuestro
material de apoyo.

Al final del nivel de principiante, su hijo podra:
e Reconocer palabras y frases sencillas relacionadas con mi familia, mi escuela, mi casa y
conmigo mismo.
e Comunicarse en espaiiol utilizando habilidades basicas de comunicacion oral que les
permitiran participar en conversaciones sencillas
e Escribir oraciones simples y responder preguntas en espafiol utilizando informacion
personal como: nombre, edad, nacionalidad, etc.

Intermedio: El espafiol intermedio amplia las habilidades del programa para principiantes. Las
habilidades de vocabulario en espafiol de los estudiantes se amplian en cada proyecto, juego,
lectura y escritura de texto. El uso de la graméatica correcta sera mas importante en este nivel.
Durante su practica oral, veras cuan fluidos se estan volviendo.

Al final del nivel intermedio, su hijo podra:

e Entender cualquier tipo de conversacion, ya sea una conversacion uno a uno o0 un
programa de television

e Participar en una conversacion, usando frases comunes de Costa Rica

e Describir objetos, personas, animales o situaciones usando muchos detalles y
vocabulario preciso

e Escribir textos que sean claros y que usen el estilo y la graméatica correctos

e Resumir textos

e Leer segun su edad y nivel

Expectativas de Comportamiento

Establecer una buena disciplina en el aula es esencial para el éxito, la confianza y el bienestar
de cada nifio. Cada nifio debe sentir que el ambiente del aula es seguro y protegido, libre de
todas las amenazas de dafio fisico o emocional. Ademas, es importante que cada nifio desarrolle
autocontrol y buenos habitos de trabajo. Trabajamos para ayudar a los nifios a desarrollar
habilidades para resolver conflictos pacificamente y pensar de manera independiente.

Country Day School es una comunidad de nifios, maestros y personal que aprenden, juegan y
crecen juntos. Nos apoyamos y respetamos mutuamente para funcionar bien como comunidad.
Se espera que todos los miembros de la comunidad de CDS se comporten de una manera que
refleje honestidad, confianza y preocupacion por los derechos y la propiedad de los demas en
todo momento. Fomentamos la apertura a ideas, sentimientos y diversas culturas y estilos de
vida. Nuestra comunidad no tolerard acciones que sean groseras, irrespetuosas, deshonestas o
discriminatorias de ninguna manera. Los buenos habitos construyen un caracter fuerte. En el
programa de Primaria, nuestro objetivo es promover la autodisciplina, un sentido de cuidado y
responsabilidad para todos los miembros de la comunidad escolar.
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Se espera que todos dentro de la comunidad de CDS sigan el Panther Way, nuestro cédigo de
comportamiento escolar. El principio fundamental de nuestro codigo es el respeto. Se espera
que los estudiantes, maestros, padres y administradores sean respetuosos consigo mismos,
respetuosos con los demas y respetuosos con nuestro entorno escolar.

Los maestros del aula usan practicas apropiadas para el desarrollo cuando guian el
comportamiento de un nifio. Ayudar a los nifios a adquirir habilidades de autorregulacion es una
de las partes mas importantes de los afios de la primera infancia y nuestros maestros tratan a
cada nifio con amabilidad, firmeza y respeto. Somos consistentes en nuestras expectativas de
comportamiento y practicamos "consecuencias légicas". La idea es que una consecuencia esté
relacionada con el comportamiento del nifio y actie como una solucién para cualquier situacion
desafiante. Por ejemplo, si un nifio derrama algo, €l / ella debe ayudar a limpiarlo. Al tener la
consecuencia directamente relacionada con el acto, el nifio comenzara a comprender la relacion
causa-efecto. Una visita a la oficina del director es un ultimo recurso y que rara vez se usa. En
ocasiones, se enviara a un nifio al director u orientador cuando se necesite mas guia. Los padres
se mantendran actualizados sobre el progreso de su hijo y cualquier inquietud que la escuela
pueda tener.

Juego al Aire Libre

El juego al aire libre es una parte importante de nuestro plan de estudios y rutina diaria, y los
nifios lo disfrutaran todos los dias que el clima lo permita. Es posible que su hijo necesite un
impermeable o un paraguas y botas para dejarlo en la escuela durante la temporada de lluvias.
También se requiere el uso diario de protector solar y un sombrero para el sol.

Filosofia Atlética de Early Childhood

En Early Childhood, creemos que el propésito del atletismo es ensefiar a los nifios el espiritu
deportivo y darles la oportunidad de jugar tanto en equipo como individualmente, asi como
desarrollar habilidades, jtodo mientras se divierten! Los nifios pequefios necesitan aprender a
usar sus cuerpos a través de las habilidades motoras gruesas y finas. No promovemos la idea
de "ganar" o "perder" en ningun nivel de Early Childhood. Nos enfocamos en que el estudiante
aprenda a disfrutar del atletismo y ser miembro de un equipo. Nuestro objetivo es construir las
bases para una relacion positiva de por vida con el movimiento, los ejercicios, el juego y la
competencia.

Conferencias de Padres y Maestros

Generalmente programadas al final del primer y al final del tercer bimestre, las conferencias de
padres y maestros brindan una oportunidad especial para repasar el trabajo del estudiante, sus
calificaciones y discutir el progreso individual y las areas de crecimiento. La escuela enviara un
enlace para que usted seleccione la hora en el dia seleccionado. Si no puede asistir a la hora
programada, comuniquese con el maestro de su hijo para reprogramar. Se espera que todos los
padres asistan a ambas conferencias de padres y maestros cada afo escolar.

Conferencias Dirigidas por Estudiantes

Los estudiantes de primaria de CDS pueden patrticipar en conferencias dirigidas por estudiantes.
El propésito de estas conferencias es que los estudiantes lideren sus conferencias de padres y
maestros, lo que crea oportunidades para la reflexion y genera compromiso. Invertimos tiempo
en capacitar no solo a nuestros maestros sino también a nuestros estudiantes en este valioso
proceso y esperamos compartirlo con usted.

Reporte de Calificaciones
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También nos comunicamos formalmente a través de informes de desarrollo que se envian a casa
electrénicamente al final de cada bimestre. El maestro de su hijo le explicara el reporte de
calificaciones en el Open House. Le pedimos que comparta el reporte de calificaciones de su hijo
con él para celebrar su aprendizaje. No se entregara ningun reporte de calificaciones a su hijo si
tiene facturas pendientes, como pagos de autobus, colegiatura o biblioteca.

Sistema de calificacién en EC

Nuestro sistema de informes se basa en las mejores practicas actuales en los Estados Unidos.
En Kinder y Preparatoria, el progreso del estudiante se muestra en el reporte de calificaciones
con las siguientes calificaciones en letras:

(E) Emergente (D) Desarrollo (P) Competente (M) Dominado
Consistentemente y a
lo largo del tiempo,

Demuestra e
demuestra un dominio
Comenzar a|Demuestra plenamente la
. 9 profundo de la
demostrar aspectos de | parcialmente la|comprension, el COMDrension el
la comprension, el|comprension, el|conocimiento y las P '

conocimiento 'y las
habilidades alineadas
con esta expectativa de
aprendizaje de nivel de
grado; No requiere
asistencia cuando se
trabaja en tareas /
asignaciones.

Puede cometer errores
menores y poco
frecuentes.

conocimiento 'y las|conocimiento y las|habilidades alineadas
habilidades alineados [ habilidades alineadas|con esta expectativa
con esta expectativa|con esta expectativa|de aprendizaje a nivel
de aprendizaje a nivel|de aprendizaje a nivel|de grado; Requiere
de grado; requiere|de grado; requierelmuy poca ayuda
asistencia sustancial|algo de ayuda cuando|cuando se trabaja en
cuando se trabaja en|se trabaja en tareas /|tareas / asignaciones.
tareas / asignaciones. |asignaciones. Puede cometer
errores menores.

En Pre-Kinder, el progreso del estudiante se comunica a través de notas anecddticas que
informan sobre los niveles de desarrollo en todas las &reas: socioemocional, lenguaje,
habilidades motoras finas y habilidades cognitivas. Todos los reportes de calificaciones se
distribuyen electrénicamente.

Sistema de Clasificacién en Primaria (Grados 1-5)

El Propésito de la Evaluacion

En dltima instancia, el propdsito de la evaluacion en CDS es consolidar y promover el
aprendizaje. Al descubrir informacion sobre la naturaleza y el alcance del conocimiento, las
habilidades y la comprensién de nuestros estudiantes, podemos evaluar dénde se encuentran
nuestros estudiantes en el continuo de aprendizaje y orientar la ensefianzay el aprendizaje futuro
para satisfacer mejor sus necesidades. Al analizar la informacion que recopilamos, también
podemos evaluar y determinar la efectividad de las iniciativas y recursos de
ensefianza/aprendizaje en toda la escuela con miras a una mayor mejora/refinamiento.

Disefio de Evaluacion: Basado en Estandares y Alineado con Objetivos

Para fortalecer la cohesion de nuestro ciclo de aprendizaje, es esencial que se establezcan
conexiones directas entre los objetivos de aprendizaje que establecemos para nuestros
estudiantes en las etapas de planificacion de nuestras unidades y las tareas de evaluacion que
planeamos asignar durante y al final de esas unidades.
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Nuestras tareas de evaluacion se establecen desde el principio y estan disefiadas de tal manera
gue brinden a los estudiantes una amplia oportunidad de demostrar lo que saben, entienden y
son capaces de hacer, en una variedad de contextos y formas. Cuando los estudiantes pueden
mostrar lo que han aprendido, estan proporcionando evidencia de su aprendizaje, y es a través
de la recopilacion y evaluacion de esta evidencia que podemos proporcionar comentarios
confiables a los estudiantes y padres sobre el logro y el crecimiento.

En Primaria, utilizamos la siguiente escala genérica de calificaciones 1-4 para evaluar e informar
sobre el rendimiento estudiantil:

(1) Emergente (2) Desarrollo (3) Competente (4) Dominado

Consistentemente y a

habilidades alineados
con esta expectativa
de aprendizaje a nivel
de grado; requiere
asistencia sustancial
cuando se trabaja en
tareas / asignaciones.

habilidades alineadas
con esta expectativa
de aprendizaje a nivel
de grado; requiere
algo de ayuda cuando
se trabaja en tareas /
asignaciones.

lo largo del tiempo,
Demuestra o
demuestra un dominio
Comenzar a|Demuestra plenamente la
. - profundo de la
demostrar aspectos de | parcialmente la|comprension, el comprension el
la comprension, el|comprension, el{conocimiento y las o '
o S o . conocimiento 'y las
conocimiento y las|conocimiento y las|habilidades alineadas

con esta expectativa
de aprendizaje a nivel
de grado; Requiere
muy poca ayuda
cuando se trabaja en
tareas / asignaciones.
Puede cometer

habilidades alineadas
con esta expectativa de
aprendizaje de nivel de
grado; No requiere
asistencia cuando se
trabaja en tareas /
asignaciones.

Puede cometer errores
menores y poco
frecuentes.

errores menores.

Usando esta escala para desarrollar criterios especificos de la disciplina en todo el plan de
estudios, podemos medir qué tan exitosos han sido nuestros estudiantes en la adquisicion del
conocimiento, las habilidades y la comprensién que sustentan nuestros estandares especificos.
Nuestro mantenimiento regular de registros 1-4 también se traduce facilmente en nuestros
informes bimestrales de estudiantes.

Tipos de Evaluacion
Implementamos tres tipos de evaluaciones en CDS.

Las evaluaciones previas son una forma de descubrir lo que los estudiantes ya saben,
entienden y pueden hacer antes de que se ponga en marcha una unidad de aprendizaje. Estos
ayudan a los estudiantes y maestros a establecer puntos de partida efectivos para el viaje de
aprendizaje, al descubrir las fortalezas y areas existentes que requieren un mayor desarrollo. Las
evaluaciones previas pueden ser una serie de preguntas, una tarea de escritura sin ayuda o
incluso una lluvia de ideas colectivas de la clase sobre lo que los nifios ya saben acerca de un
temay sobre lo que les gustaria saber mas.

Las evaluaciones formativas son controles en proceso, implementados en puntos estratégicos
durante tareas o unidades de aprendizaje. Ofrecen a los profesores y estudiantes la oportunidad
de dar y recibir comentarios constructivos sobre su trabajo para que se puedan hacer mejoras.
También ayudan a identificar conceptos y habilidades que los estudiantes pueden encontrar
dificiles, para que puedan volver a abordarse en clase, tal vez de una manera diferente o con
apoyo adicional. Las evaluaciones formativas pueden tomar la forma de sesiones de
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conferencias individuales o en grupos pequefios, boletas de salida / admisién a través de las
cuales los estudiantes pueden demostrar lo que han aprendido / lo que recuerdan de una leccién
anterior, 0 el uso de mini pizarras blancas para resolver rapidamente problemas y compartir
soluciones con maestros y compafieros de clase.

Las evaluaciones sumativas se llevan a cabo al final de una unidad de aprendizaje para evaluar
si los estudiantes han aprendido o no lo que se esperaba que aprendieran desde el principio.
Ayudan a determinar el progreso y el logro durante largos periodos de tiempo. Las evaluaciones
sumativas suelen tomar la forma de proyectos basados en el rendimiento, piezas escritas 0
revisiones/pruebas.

Estrategias y Herramientas de Evaluacion

Llegamos a los resultados de nuestra evaluacion mediante el uso de una serie de estrategias y
herramientas. En CDS, utilizamos una variedad de dispositivos para que coincida con el alcance
y la diversidad del aprendizaje en el que participan nuestros estudiantes:

Utilizamos las siguientes
HERRAMIENTAS para registrar y
respaldar nuestras evaluaciones:

Utilizamos las siguientes
ESTRATEGIAS para evaluar:

e Tareas/preguntas abiertas
¢ Reflexiones

Pruebas, revisiones,
Pruebas cortas
Aplicaciones digitales

e Rdbricas
e Observaciones e Ejemplares
e Conferencias ¢ Registros de ejecucion
e Evaluaciones del desempefio e Boletas de salida/admision
e FEvaluaciones centradas en e Listas
procesos e Registros anecdéticos
o Respuestas seleccionadas e Continuum
[ )
[ ]
[ ]

Evaluacion Estandarizada

En Primaria, implementamos las pruebas de Medidas de Progreso Académico (MAP) de
Northwest Evaluation Association (NWEA) y los Dynamic Indicators of Basic Early Literacy Skills
(DIBELS). Las pruebas MAP se realizan electronicamente en cerca de mil escuelas
internacionales en todo el mundo, con el fin de apoyar a los estudiantes y profesores en sus
esfuerzos de ensefianza y aprendizaje. Nuestros MAP nos proporcionan una amplia gama de
informacion sobre qué tan bien nuestros estudiantes dominan el contenido y las habilidades
basadas en estandares en comparacion con otras escuelas, asi como datos completos sobre el
crecimiento del aprendizaje de cada estudiante individual.

Dos veces al afio, nuestros estudiantes en los grados 3 a 5 toman examenes tanto en lectura,
uso del lenguaje y matematicas. Los estudiantes en los grados 1 y 2 toman la evaluacion de
alfabetizacion DIBELS, que son una serie de pruebas cortas que evallan la alfabetizacion en la
primera infancia. Son un conjunto de procedimientos y medidas para evaluar la adquisicién de
un conjunto de habilidades de alfabetizacién K-6, como la conciencia fonémica, el principio
alfabético, la precision y la fluidez, el vocabulario y la comprension. Los resultados se analizan y
se utilizan para informar la ensefianza y el aprendizaje futuros. También se utilizan para ayudar
a evaluar nuestros programas y recursos con el fin de garantizar que tengamos marcos de calidad
establecidos para guiar nuestra ensefianza y aprendizaje de la manera mas efectiva posible.
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Evaluacién de su propio aprendizaje: autoevaluacién del estudiante, colaboracién entre
pares y reflexion

En momentos estratégicos del proceso de aprendizaje, nos esforzamos por crear oportunidades
para que nuestros estudiantes evallen y critiquen sus propios trabajos de acuerdo con criterios
especificos. Cuando los estudiantes aprenden a ser objetivos constructivos sobre su desempefio,
son mas capaces de reconocer su propio crecimiento y progreso, asi como de identificar
positivamente las formas en que se puede mejorar su trabajo. Este tipo de propiedad de su
aprendizaje es invaluable: intentamos, por lo tanto, incorporar compromisos significativos
frecuentes en actividades de este tipo en nuestro programa, de modo que la autoevaluacion se
convierta en una segunda naturaleza para nuestros jovenes estudiantes.

Ademas, en el taller de escritores, por ejemplo, nuestros estudiantes no solo usan rubricas
basadas en criterios para evaluar sus propias piezas de escritura, sino que a menudo las
comparten con sus compafieros para intercambiar consejos sobre los "préximos pasos". En sus
interacciones entre si, nuestros estudiantes obtienen no solo una apreciacién del poder de tener
una perspectiva externa sobre su trabajo, sino también una visiébn de como sus perspectivas
sobre el trabajo de los demas pueden compartirse de manera decidida, positiva y sensible.

La reflexion es otra forma en la que animamos a nuestros estudiantes a pensar en su aprendizaje.
Al tomarse el tiempo para pensar profunda y cuidadosamente sobre lo que han aprendido, los
estudiantes a menudo pueden abrir nuevas maravillas, ideas y direcciones para su trabajo. De
pequefias bellotas: mientras que los pensamientos sobre su aprendizaje y las respuestas a las
preguntas de reflexion pueden ser bastante simplistas al principio, con el tiempo nuestros
estudiantes desarrollan una mayor capacidad para pensar de esta maneray se vuelven bastante
sofisticados al expresar sus pensamientos e ideas. La experiencia gana el dia: cuanto antes y
mas a menudo se aliente a nuestros jévenes estudiantes a reflexionar, mayor sera la probabilidad
de que desarrollen percepciones mas agudas y reflexiones reflexivas sobre lo que estan
aprendiendo, a medida que avanzan a través de los niveles de grado.

Informes, conferencias y celebraciones de aprendizaje

Los informes formales escritos se compilan y se envian a nuestras familias al final de cada
bimestre. El informe de cada nifio presenta comentarios de todos sus maestros, en todas las
areas de su aprendizaje. Nuestra escala de calificacion proporciona a los padres una idea clara
del aprendizaje de sus hijos durante el bimestre, y la etapa que han alcanzado en relacion con
su comprensién del conocimiento, las habilidades y la comprensién dentro de cada disciplina.
Cada calificacion se basa en la evidencia y los datos recopilados por los maestros en el
transcurso de ese bimestre.

De vez en cuando durante el afio escolar, también emitimos invitaciones a los padres para que
vengan a la escuela y participen en una serie de "celebraciones del aprendizaje". Una de las
formas mas efectivas en que podemos ayudar a promover y desarrollar el aprendizaje de los
estudiantes es creando oportunidades que honren y celebren el trabajo de nuestros jévenes
estudiantes. Las celebraciones de aprendizaje que organizamos son animadas y variadas.
Algunos, por ejemplo, se centran en articulos de escritura publicados, otros en demostraciones
cientificas, otros nuevamente en temas o actividades interdisciplinarias relacionadas con
unidades. Nuestros estudiantes estdn muy motivados para trabajar duro en sus presentaciones
de celebracién de aprendizaje porque saben gque van a tener una audiencia especial: jdisfrutan
inmensamente poder mostrar su trabajo a sus familias!

Promociéon / Retencidén
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La investigacion educativa actual muestra que la mayoria de las veces la retencién no beneficia
a un nifio. Todo el personal de la Primaria hara todo lo posible para garantizar que su hijo no solo
tenga éxito académico; sino que también muestre un desarrollo y crecimiento adecuados social,
emocional y fisicamente. Sin embargo, cuando el maestro siente que un nifio no esta listo para
el siguiente grado, se llevara a cabo una reunién de equipo con el maestro del nifio, el orientador,
el especialista en apoyo estudiantil, el director y los padres del nifio. El bienestar del nifio siempre
sera lo mas importante. Country Day School se reserva el derecho de tomar la decision final con
respecto a la colocacién, promocion y retencidén de estudiantes.

Asistencia

Los estudiantes deben estar a la escuela todos los dias para tener una experiencia escolar
exitosa y progresar adecuadamente a través del plan de estudios. Se espera que todos los
estudiantes asistan a la escuela diariamente, excepto en casos de enfermedad o circunstancias
especiales que se acuerden previamente con el maestro y el director. La escuela tiene la
responsabilidad de saber dénde esta cada estudiante todos los dias, por lo tanto, mantenemos
registros de asistencia cuidadosos. Se espera que los padres llamen o envien un correo
electrénico para justificar una ausencia.

Queremos pasar tanto tiempo con su hijo como sea posible, asi que programe citas médicas,
dentales y de otro tipo fuera del horario escolar. También es muy importante que cada nifio llegue
a tiempo a la escuela, ya que a los nifios a menudo les resulta dificil ingresar tarde al aula 'y es
perjudicial para el proceso de aprendizaje. Es responsabilidad de los padres ayudar a ensefiarle
a su hijo la importancia de llegar a tiempo. Nuestros maestros estan listos para saludar a sus
hijos en el aula a las 7:45 a.m. Los asistentes estan disponibles para supervisar a su hijo en el
patio de recreo a las 7:30 a.m.

Country Day School se reserva el derecho de utilizar los registros de asistencia escolar en las
decisiones de promocién/retencion.

Asistencia a clases en Early Learning

Con el fin de proporcionar flexibilidad para las familias, ofrecemos un horario flexible para
nuestros estudiantes de Early Learning. Las familias pueden dejar y recoger en cualquier
momento entre las 7:30 a.m. y las 4:30 p.m. Las familias deben comunicar su horario deseado
con el maestro de la clase de Early Learning.

Asistencia Pre-Kinder y Kinder

En Pre-Kinder los padres pueden elegir si su hijo asiste a la escuela dia completo (3:00 pm) o
medio dia (12:00 pm). También puede elegir la cantidad de dias que desea que su hijo
permanezca todo el dia. Su hijo puede asistir 0, 2, 3 0 5 dias COMPLETOS cada semana. Esta
eleccion es flexible y se deja en manos de los padres y maestros para la decisién. Sin embargo,
los dias o las tardes no pueden intercambiarse. No hay intercambio de dias por vacaciones, 1/2
dias escolares o enfermedad. Si desea cambiar el horario de su hijo, comuniguese con el maestro
de su hijo. Como minimo, los estudiantes de Pre-Kinder asisten 5 medios dias (8:00am a
12:00pm) por semana.

Ademas, puede optar por que su hijo permanezca todo el dia (8:00 am a 3:00 pm) 2, 3 0 5 dias
a la semana. Usted creard este horario al comienzo del semestre con el maestro de su hijo. Estos
dias no son intercambiables.

Politica de asistencia por enfermedad
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Para prevenir la transmision de enfermedades, le pedimos que NO envie a su hijo a la escuela
si alguno de los siguientes sintomas 0 signos esta presente en las Ultimas 24 horas.

e Fiebre superior a 100* Fahrenheit o0 37.7* Celsius

e Resfriado agudo, dolor de garganta o tos persistente

e VOmitos, nduseas o dolor abdominal intenso

e Diarrea

e Pus como secrecion de la nariz o los ojos

e Parpados rojos o inflamados

e Sospecha de impétigo, sarna o piojos no tratados

e Si su hijo se queja a menudo de dolores de cabeza o de estdbmago o con frecuencia no

se siente bien, notifique a su médico o proveedor de atencién médica.

Nota: Su hijo debe estar libre de fiebre durante 24 horas antes de regresar a la escuela

Servicios de Apoyo al Aprendizaje

En Early Childhood, nuestros servicios de apoyo al aprendizaje se centran en la intervencion
temprana para ayudar a los estudiantes a adquirir todas las habilidades y atributos necesarios
para tener éxito en la escuela. Esto simplemente significa hacer las cosas lo antes posible para
trabajar en las necesidades de desarrollo, salud, académicas y socioemocionales de su hijo. La
investigacion ha demostrado que la intervencion temprana puede prevenir las dificultades de
aprendizaje mas adelante en la vida. Los servicios de intervencién temprana brindan apoyo
especializado a los nifios y las familias en los primeros afios de la infancia. Este apoyo puede
incluir instruccioén individualizada o en grupos pequefios, evaluacion informal, asesoramiento o
asistencia adicional para la adquisicién del idioma inglés.

Country Day School estd muy orgullosa de ser un entorno educativo inclusivo. Honramos los
estilos y necesidades de aprendizaje de todos los estudiantes y hacemos todo lo posible para
crear una experiencia significativa y rica para todos los estudiantes que conduzca a su éxito
académico. En la escuela primaria, esto puede incluir grupos pequefios y apoyo individual para
los estudiantes, manteniendo el ambiente de aprendizaje menos restrictivo.

El equipo de Servicios de Apoyo al Aprendizaje agenda reuniones semanales para discutir las
preocupaciones individuales de los estudiantes y los planes de accién. El equipo incluye: director,
especialista en apoyo al aprendizaje, orientador y maestro de desarrollo del idioma inglés.

El equipo del Servicio de Apoyo al Aprendizaje trabaja de acuerdo con la Ley de Igualdad de
Oportunidades para Personas con Discapacidad 7600 de Costa Rica en la atencion de los
estudiantes con desafios de aprendizaje, y se brindan diferentes niveles de apoyo utilizando un
Modelo de Respuesta a la Intervencion (RTI). La intervencion recibida por el estudiante sera
definida por el equipo de intervencién respondiendo a las necesidades individuales.

Desarrollo del idioma inglés

English Language Development (ELD) es un servicio de instruccion sistematico que se enfoca
en ensefar inglés académico y social a estudiantes que requieren apoyo para funcionar y tener
éxito en el aula. Los estudiantes se benefician de estos servicios hasta que alcanzan el nivel de
competencia para funcionar adecuadamente en el aula convencional o estan en su nivel de
grado.

En Early Childhood, la instruccién de ELD se ofrece como tiempo de cuentos, lecciones extraibles

y sesiones de empuje, dependiendo de las necesidades de los estudiantes. EIl objetivo de las
clases de ELD es desarrollar los niveles de inglés de los estudiantes segun sus necesidades a
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través de una instruccion personalizada para llevarlos a un punto en el que se sientan seguros y
confiados en sus habilidades en el idioma inglés.

Programa de Orientacion

Los orientadores de Primaria estan disponibles para trabajar con los estudiantes o grupos de
estudiantes con respecto a situaciones emocionales, conductuales o personales que puedan
surgir durante el afo escolar. También se proporcionan otros programas de apoyo, como
lecciones de orientacion para toda la clase, implementacion del Curriculo Social Emocional de
CDS basado en el Programa de Proteccién Infantil y consultas con profesores y padres.

No esta permitido que el orientador trabaje como terapeuta individual, mas bien, este es un
servicio de asesoramiento de orientacion para padres y estudiantes. El servicio de asesoramiento
no se considera un proceso terapéutico psicoldgico y no debe reemplazar la necesidad del mismo
si es necesario. Si el apoyo que el estudiante necesita para funcionar en el entorno de
aprendizaje excede las necesidades de lo que se ofrece dentro de los servicios de
asesoramiento, el estudiante sera referido para apoyo externo con un profesional recomendado
por la escuela.

Especialista en Apoyo al Aprendizaje

Los Servicios de Apoyo al Aprendizaje en Early Childhood brindan apoyo adicional en habilidades
visomotoras, matematicas y artes del lenguaje. Existe un proceso de derivacion que nos ayuda
a gestionar los servicios prestados y saber cuales son las necesidades de aprendizaje de cada
alumno. El primer paso en el proceso es que el maestro del aula envie un formulario de
referencia. Luego, el Equipo de Servicios de Aprendizaje se reunira para discutir la informacién
proporcionada y elaborar un plan de accién para el estudiante individual. Después de que el
maestro del aula ha identificado las fortalezas y desafios del estudiante, evaluamos internamente
y compartimos los resultados y recomendaciones con los maestros del aula y los padres.

Dependiendo de los resultados de la evaluacion, el estudiante recibira apoyo en la escuela o vera
a un especialista externo si necesita servicios que no proporcionamos internamente (terapia del
habla, ocupacional o emocional). La intervencion de Servicios de Apoyo al Aprendizaje se
proporciona como un servicio push-in durante el tiempo del centro o como un pull-out
dependiendo de las necesidades y la edad del estudiante.

Terapeutas externos

El equipo de Servicios de Apoyo Estudiantil trabaja en estrecha colaboraciéon con una variedad
de terapeutas externos para brindar apoyo a los estudiantes y las familias. Segun sea necesario,
nos complace recomendar terapeutas para satisfacer las necesidades individuales de su hijo.
Como conveniencia para las familias, permitimos que algunos terapeutas externos atiendan a los
estudiantes en el campus durante el horario escolar a expensas de la familia. En estos casos, el
terapeuta debe ser aprobado por la escuela y se requiere un contrato escrito entre la familia, la
escuela y el terapeuta. Los terapeutas externos mas comunes que trabajan con nifios de la
primera infancia con fines de intervencién temprana son la terapia del habla y la terapia
ocupacional.

Terapia de lenguaje enfocada en trastornos del lenguaje hablado tales como:
e Trastornos de la articulacién: dificultades para producir sonidos en silabas o decir
palabras incorrectamente hasta el punto de que los oyentes no pueden entender lo que
se dice.
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e Trastornos de la fluidez: problemas como la tartamudez, en la que el flujo del habla se
interrumpe por interrupciones anormales, repeticiones parciales de palabras ("b-b-boy")
o prolongacion de sonidos y silabas (sssssnake).
¢ Resonancia de los trastornos de la voz: problemas con el tono, el volumen o la calidad
de la voz que distraen a los oyentes de lo que se dice. Estos tipos de trastornos también
pueden causar dolor o incomodidad para un nifio al hablar.
e Trastornos del lenguaje oral: Los trastornos del lenguaje pueden ser receptivos o
expresivos:
o Trastornos receptivos: dificultades para comprender o procesar el lenguaje.
o Trastornos expresivos: dificultad para juntar palabras, vocabulario limitado o
incapacidad para usar el lenguaje de una manera socialmente apropiada.

Terapia ocupacional para trabajar las actividades de la vida diaria, la exploracion del juego, la
participacién en el juego, el ocio, la integracién social, las habilidades motoras gruesas y finas,
el tono muscular y el procesamiento e integracion sensorio-motor.

Eventos Especiales

Asambleas

Los estudiantes participan en varias asambleas cada afio. Las asambleas brindan a cada nifio
una oportunidad Unica para expresarse frente a una audiencia. Tenga en cuenta las fechas en
su calendario, para que pueda compartir estas ocasiones especiales. La mayoria de las
asambleas se llevan a cabo en el teatro, generalmente a partir de las 8:30 a.m.

Cumpleafios

iEn Country Day, nos gusta reconocer los cumpleafios de los nifios! Sin embargo, reconocemos
los efectos que la celebracion de multiples cumpleafios con comida en un periodo de tiempo
determinado tiene en los estudiantes y la interrupcion del aprendizaje que se causa. Por esta
razon, en Primaria celebramos cumpleafios mensualmente. El cumpleafios de su hijo sera
reconocido y honrado en clase ese dia; Sin embargo, la celebracion (que involucra comida) sera
como una clase en un dia especifico. Generalmente, el primer viernes de cada mes celebraremos
todos los cumpleafnos del mes en cada clase. Los padres pueden traer golosinas para que toda
la clase las comparta en este dia con el acuerdo previo del maestro de su hijo. Por favor, pongase
en contacto con el maestro de su hijo antes de esta fecha para organizar este evento. No envie
regalos o pifiatas a la escuela y no le pida al maestro de su hijo una excepcién a esta regla.

Si desea enviar invitaciones a los comparieros de clase de su hijo para una fiesta de cumpleafios,
el maestro de su hijo las distribuird siempre que todos los estudiantes de la clase estén invitados.
Si planea invitar solo a unos pocos, le pedimos que envie por correo o por teléfono (sin involucrar
a la escuela) sus invitaciones para evitar sentimientos heridos entre los compaferos de clase.

Excursiones

Los maestros programan excursiones con el propdésito de enriguecimiento educativo o conciencia
comunitaria. Cada estudiante que desee participar debe devolver un permiso firmado por un
padre o tutor antes de abandonar el campus. Los estudiantes usan el uniforme escolar en todas
las excursiones, a menos que el director haya dado su aprobacién para la ropa que puede ser
mas apropiada para el clima o el evento.

Ocasionalmente, el maestro de su hijo puede pedir voluntarios familiares para excursiones. Si
eres voluntario, estaras supervisando a un pequefio grupo de estudiantes. Alentamos a un padre,
abuelo u otros miembros adultos de la familia a ser voluntarios. Por razones de seguridad, los
hermanos no pueden asistir a excursiones con nosotros.
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Programa de Actividades Extracurriculares

El programa Primary After School brinda oportunidades para que los estudiantes, comenzando
en PreK, participen en actividades recreativas seguras y divertidas que amplian su experiencia
educativa en Country Day School. Se ofrece una variedad de actividades y deportes de 3:00 p.m.
a 4:30 p.m.. Este programa se ofrece a los estudiantes que desean mantenerse activos,
desarrollar habilidades y participar en una seleccion rotativa de deportes y actividades. Los
divertidos juegos intramuros de bajo nivel también son parte de este programa con estudiantes
gue pueden jugar en minitorneos y equipos de habilidades mixtas.

Los programas del curso se envian dos veces al afio; Pueden incluir actividades tales como:
e Artes escénicas como, Ballet, Danza, Clases de cuerdas, Violin y Piano
o Deportes y artes marciales incluyendo natacion, baloncesto, ajedrez, voleibol, fatbol,
parkour y karate
e Clubes como Robdtica, Ciencia y Lego
e Artes como Artes y Manualidades, Cocina, Pintura y Dibujo
o Losidiomas después de la escuela se ofrecen segun la demanda.

Las preguntas relacionadas con el Programa de Actividades después de la escuela deben
dirigirse a nuestro Coordinador de Actividades y Servicios Generales, Jonathan Morera, en
jonathan.morera@cds.ed.cr.

Conciencia Ecologica
En CDS, nos esforzamos para que nuestros estudiantes puedan contribuir activa y
significativamente a diversas comunidades respetando y cuidando nuestro planeta a través de
la administracion activa. CDS tiene varias iniciativas disefiadas para reducir los residuos y apoyar
la reduccion y el reciclaje.

e Se espera que todos los estudiantes de Primaria y usen regularmente una botella de agua
reutilizable. Estos pueden ser traidos de casa ya llenos de agua o pueden ser llenados
en la escuela en uno de los dispensadores de agua purificada.

e Todos los productos de papel usados limpios en la escuela deben reciclarse. Los
contenedores y cajas de reciclaje se encuentran en las aulas, los pasillos y la oficina.

¢ No se utilizan platos, vasos o utensilios de plastico o papel en la EC; Tenemos platos
reutilizables disponibles en la cocina para eventos y pedimos su ayuda para limpiarlos
después de su uso.

Cambio de transporte

Los cambios de transporte en autobls seran recibidos por nuestro Coordinador de Transporte.
Los padres deben enviar un correo electrénico cds transportation@cds.ed.cr 'y copiar a la
secretaria de la casa. Melody Herrera (Melody.herrera@cds.ed.cr) para Early Childhoof y
Fabiana Batres (fabiana.batres@cds.ed.cr) para Primaria, a asi como el maestro
correspondiente. Todos los cambios deben ser recibidos antes de las 10:00am.

En el caso de cambios de transporte de automdévil, los padres enviaran un correo electrénico a
la secretaria de la casa con copia al profesor correspondiente. Para la seguridad de todos los
nifos, los cambios de transporte no se pueden hacer a través de una llamada telefénica.

Permiso permanente
Para autorizar a una persona a recoger a un estudiante permanentemente, los padres deben
completar el "Formulario de permiso permanente”.

35


mailto:jonathan.morera@cds.ed.cr
mailto:cds_transportation@cds.ed.cr
mailto:Melody.herrera@cds.ed.cr
mailto:fabiana.batres@cds.ed.cr
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=SmZ8DgXZ3UGwj2zpJGHrCyYnFGrmHe5NmJkanBl5Ib5UMDdSTFBIMTlQMVZCSkk3TFNDSktaQ0Y0Ny4u

COUNTRY DAY SCHOOL
COSTARICA

A NORD ANGLIA EDUCATION SCHOOL

Procedimientos de recogida de East Gate

e Permanezca en su automa@vil: un miembro del personal de CDS llevard a su hijo a su
automovil.

e Sillega temprano a la escuela para esperar a que la dejen por la tarde, le pedimos que
apague el motor, esto es para la salud y la seguridad de todos los estudiantes y el
personal, también es amable con nuestro planeta.

o Noconduzca alrededor de los autos en linea para llegar al frente: si todos los autos siguen
los procedimientos anteriores, la linea se movera rapidamente y llegara su turno.

e Al salir, conduzca despacio y con cuidado, observando a los peatones.

e Sea considerado y educado mientras esté en linea. Todos tenemos el mismo objetivo:
illevar a su hijo a su automévil de manera rapida y segura!

Pautas de salud y seguridad

Nuestra escuela es el ambiente de trabajo para muchos, incluidos los estudiantes, sus familias,
nuestro equipo de Primaria y muchos otros. Por lo tanto, es importante que se establezca un
ambiente seguro, limpio y agradable en el que nifios y adultos puedan trabajar juntos con
confianza emocional y fisica. Es responsabilidad de cada uno de nosotros garantizar que asi sea.
Para promover un entorno seguro y saludable, todos debemos asumir la responsabilidad de estar
atentos y conscientes de los posibles riesgos, asi como de mantener un entorno de aprendizaje
seguro y positivo. A los nifios se les debe ensefiar a mantenerse seguros a si mismos y a los
demas y a compartir cualquier preocupacion que puedan tener de manera oportuna y apropiada.

También debemos ser conscientes de la necesidad de mantener un equilibrio entre la seguridad
y la proteccién y el mantenimiento de un entorno de aprendizaje comodo y acogedor. La Guia de
Salud y Sequridad en Early Childhood tiene como objetivo abordar el mantenimiento de un
entorno seguro y equilibrado al tiempo que identifica las responsabilidades individuales y
grupales.

36


https://drive.google.com/file/d/15WqG8vmMeki2xf0yRykMgjTz_ATIo3d1/view
https://drive.google.com/file/d/15WqG8vmMeki2xf0yRykMgjTz_ATIo3d1/view

COUNTRY DAY SCHOOL
COSTARICA

A MORD ANGLIA EDUCATION SCHOOL

Secundaria

Introduccion

Los nifios en edad de escuela media estan llenos de energia, entusiasmo e ideas brillantes.
Nuestro objetivo es cultivar esto y nutrir a los estudiantes a medida que aprenden y crecen.
Académicamente, proporcionamos un plan de estudios riguroso basado en estandares que
esperamos que todos los estudiantes dominen. La evaluacién se lleva a cabo para proporcionar
retroalimentacion a los estudiantes para que puedan mejorar sus conocimientos y habilidades y
progresar. El aprendizaje y el progreso es un proceso continuo e iterativo y reportamos el
crecimiento de los estudiantes en comparacion con los estandares cuatro veces durante el afio.

Junto con nuestro riguroso plan de estudios académico, creemos firmemente en la educacion
integral del nifio, el corazon y la cabeza. Para ello contamos con un programa integral de asesoria
gue prioriza el bienestar de los estudiantes, el liderazgo y la comunidad, la organizacién personal
y la lectura privada. Tenemos altas expectativas para el comportamiento de todos nuestros
estudiantes y esperamos que traten a todos los miembros de nuestra comunidad con respeto y
amabilidad en todo momento.

La escuela secundaria en CDS es un lugar donde los estudiantes estan siendo preparados para
aplicar las habilidades aprendidas a lo largo de la escuela primaria y secundaria para no solo
prepararlos académicamente para la admision en colegios y universidades, sino también para
prepararlos social y emocionalmente para la vida lejos de los padres.

Nuestra escuela secundaria se compromete a proporcionar la mejor educacién a todos y cada
uno de los estudiantes que caminan por los pasillos de este edificio de HS. Los maestros estan
comprometidos a implementar las mejores practicas basadas en la investigacion para maximizar
el potencial de aprendizaje de cada estudiante. Esperamos que cada estudiante de CDS también
venga a cada clase comprometida a dar lo mejor de si.

La vision de HS es simple. La Escuela Secundaria CDS se compromete a mantener la mision
de la escuela al ser un entorno de aprendizaje inclusivo que utiliza las mejores practicas de
ensefianza basadas en la investigacion, para desarrollar estudiantes compasivos que estén
preparados para convertirse en lideres globales del futuro.

Es esta vision la que nos impulsa todos los dias a ser lo mejor que podemos ser como
educadores para nuestros estudiantes.

Este manual es detallado pero no exhaustivo sobre las expectativas que tenemos para cada
estudiante y padre en el HS. Por favor, |éalo detenidamente y con frecuencia. Esta sujeto a
cambios a lo largo del afio.

Politica de asistencia

Asistencia

La asistencia es un aspecto esencial del éxito en Secundaria. Un aumento en las ausencias a la
escuela conduce a una reduccidn en las calificaciones en las evaluaciones internas y externas y
hace que sea muy dificil para el estudiante participar en actividades escolares que son criticas
para el desarrollo social, emocional y fisico. La buena asistencia es un habito que servira bien a
nuestros estudiantes ahora, en la universidad y en el lugar de trabajo. Todos los estudiantes de
CDS son estudiantes de tiempo completo, lo que significa que llevaran una carga completa de
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cursos* y asistirdn a la escuela de 8:00 a 3:00 todos los dias. Los estudiantes deben esforzarse
por estar en la escuela al menos el 90% de los dias escolares, para tener éxito en CDS.

*Se espera que los estudiantes se inscriban en siete cursos por afio. Los estudiantes con dos o
mas cursos AP pueden optar por tener un periodo libre. Todas las personas mayores pueden
optar por tener un periodo libre.

Politica de ausencias

Nota: Véase la adicidén "Solicitud de apelacion de asistencia"

Nuestro proceso de asistencia y apelacion proporcionara expectativas especificas y un estandar
de escuela secundaria destinado a desarrollar esa responsabilidad.

Para recibir crédito en un curso de CDS, los estudiantes deben tener una calificacién aprobatoria
y cumplir con los requisitos de asistencia que se detallan a continuacion:

1. La asistencia se toma para cada clase. Un crédito del curso puede ser retenido cuando
un estudiante excede quince (15) ausencias de una clase en un semestre - esto
representa aproximadamente el 20% del curso. Tenga en cuenta que para fines de crédito
del curso, no hay distincién entre ausencias justificadas o injustificadas. Sin embargo, las
ausencias de clase debidas a que un estudiante participa en una actividad patrocinada
por la escuela preaprobada, dias festivos religiosos, una visita a la universidad aprobada,
viajes familiares y cualquier otra emergencia personal o familiar excepcional se
consideran "circunstancias excepcionales" y no contaran para el total de quince (15)
ausencias de clase en un semestre. La interpretacion de la politica de asistencia queda
a discrecion del director de la escuela secundaria.

2. Un estudiante al que se le retendr& el crédito del curso debido a ausencias excesivas
puede apelar a la administracion para obtener una exencidén. Todas las apelaciones
deben hacerse por escrito al director. Los formularios de apelacion estan disponibles en
la Oficina de la Escuela Secundaria.

3. La notificacién de las ausencias acumuladas se hard a los padres / tutores de un
estudiante después de la ausencia de doce (12) en un semestre.

4. Cuando un estudiante acumula dieciséis (16) o mas ausencias de clase en un semestre,
el estudiante y los padres / tutores seran notificados de la retencién del crédito del curso.
La oficina de la escuela secundaria proporcionara informacién sobre el proceso de
apelacion a los padres / tutores en ese momento.

Un estudiante que exceda el nUmero establecido de ausencias durante un semestre y haya sido
notificado de "crédito del curso retenido” puede apelar esta accién presentando una Solicitud de
Apelacion de Asistencia, que debe documentar las circunstancias atenuantes que causaron
ausencias excesivas. Los formularios de apelacién deben enviarse al director. EI comité de
apelaciones de asistencia estara compuesto por el director y el orientador de orientacién del
estudiante. La informacion de los maestros se recopilard y utilizara segun sea necesario. Una
apelacién de asistencia no garantiza que se tomara la decisiébn de otorgar una exencion de
asistencia y crédito del curso. Al presentar una apelacion, se debe responsabilizar por todas las
ausencias.

Los padres/tutores y los estudiantes recibiran una notificacion por escrito de la decision del
comité de apelaciones de asistencia. EI comité de apelaciones de asistencia considerara, pero
no se limitara a, los siguientes criterios en sus deliberaciones:
e Circunstancias atenuantes para las ausencias semestrales con documentacion de
respaldo
e Ausencias de clase desde la fecha de retencion del crédito
¢ Recomendaciones del maestro del aula u otro personal de la escuela
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¢ Registro de ausencias a clases (clases omitidas o perdidas)

e Registro de tardanza a la escuela. La tardanza en la escuela y cualquier incidente de
faltar a la escuela, asi como las detenciones, pesaran mucho en contra de otorgar una
exencion de asistencia y créditos del curso.

e Evidencia de mejoria

Las ausencias se consideraran justificadas si se deben a que un estudiante participa en una
actividad patrocinada por la escuela preaprobada, dias festivos religiosos, una visita a la
universidad aprobada, viajes familiares y cualquier otra emergencia personal o familiar
excepcional. En los casos de ausencias justificadas, los estudiantes tendrén el nimero de dias
ausentes para completar las tareas y evaluaciones. Si un estudiante va a ausentarse de la
escuela por mas de 3 dias escolares consecutivos (excepto las ausencias relacionadas con la
escuela), los estudiantes deben completar un formulario de ausencia (disponible en la oficina). El
formulario debe ser llenado en ambos lados. Los estudiantes deben informar personalmente a
cada maestro antes de la ausencia pendiente y tener las firmas de todos los maestros al menos
2 dias antes de la ausencia.

Informacion y politicas académicas
Requisitos de graduacién para el Diploma MSA
A continuacion se muestra una lista de créditos minimos en cada area tematica. Los orientadores
recomiendan encarecidamente a los estudiantes que vayan mas alla del requisito minimo en
Ciencias, Matematicas, Estudios Sociales e Idiomas del Mundo. Con la orientacién de los
orientadores escolares, los estudiantes se inscribiran en cursos que son rigurosos, desafiantes y
gratificantes.
e Inglés—-4
Matematicas — 4
Estudios Sociales — 3
Ciencia—4
Idiomas del mundo — 3
Bellas Artes — 2
Tecnologia- 0.5
e Asignaturas optativas basicas - 3.5
Créditos requeridos: 24

Los estudiantes reciben 0.5 créditos por cada semestre de un curso que completen con un
promedio del 60%. El promedio semestral incluye el examen semestral, que es el 20% de la
calificacion del dltimo semestre. Si un estudiante no logra el 60% en un curso semestral, puede
obtener créditos a través de un examen extraordinario (ver mas abajo). Los estudiantes también
pueden intentar probar un curso (ver mas abajo) para obtener créditos.

Requisitos de graduacion para el Diploma de Bachillerato
Acceda a los requisitos de CDS Bachillerato a través del siguiente enlace: CDS Bachillerato

Ceremonia de Graduacion

La ceremonia de graduacién se llevara a cabo la mafiana del sabado antes del ultimo dia de
clases en junio. Los estudiantes graduados deben asistir a los ensayos generales antes de la
ceremonia. La ceremonia de graduacion es organizada por el departamento de Marketing,
Admisiones y Comunicacion y ejecutada por el Orientador Universitario y el Director de
Secundaria.
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Reconocimiento Valedictorian y Salutatorian

Cada afio, se determinara que dos miembros de la clase con los dos promedios de calificaciones
mas altos. El valedictorian serd el estudiante con el promedio de calificaciones més alto, y el
salutatorian serd el estudiante con el segundo promedio de calificaciones méas alto. Las
siguientes pautas se utilizaran para determinar el valedictorian y el salutatorian:

1. Los estudiantes deben haber asistido a Country Day School durante tres afios
consecutivos y completos de estudio en los afios de 10mo, 11vo y 12vo.

2. El promedio de calificaciones mas alto se determinara calculando la calificacion
ponderada al final del afio para los grados 10 y 11, el primer semestre del grado 12 y el
tercer bimestre del grado 12. El orientador y el director verificaran que los GPA se hayan
calculado con precision y ponderado adecuadamente.

3. Los cursos de honores tendran un .5 adicional agregado al GPA y los cursos AP recibiran
una ponderacion adicional de 1.0 (Tenga en cuenta que las ciencias AP tienen un curso
y un componente de laboratorio, y el laboratorio debe incluirse en el GPA como un curso
de 1/2).

4. Elcurso de estudios sociales de Bachillerato se calculara en el GPA, sin embargo, debido
a sus horarios de reunién limitados, otros cursos de Bachillerato no estan incluidos en el
GPA.

5. Si existe un empate, el estudiante con el puntaje promedio mas alto en todas las clases
AP tomadas (use la escala de 5 puntos y calcule todos los AP) sera determinado como el
homenajeado. Si hay un empate para el mejor alumno, el estudiante que no gana el
desempate se convierte en el salutatorian.

Politica de calificacion de CDS

Las calificaciones son una parte extremadamente importante de la experiencia de la escuela
secundaria. Para los estudiantes, las calificaciones son un factor determinante en el proceso de
admisién a la universidad. Para los maestros, las calificaciones son una forma de medir el logro
y el aprendizaje de un curso. La ensefianza y el aprendizaje no requieren calificaciones, sino
gue son las instituciones las que quieren saber cémo se ha desempefiado un estudiante en un
curso y, por lo tanto, se requiere una calificacion.

En la escuela secundaria, las calificaciones son una medida de lo que un estudiante sabe y es
capaz de hacer. Las calificaciones miden el logro y no los comportamientos. Producir
estudiantes responsables, colaborativos y autodirigidos es parte del viaje educativo, pero estos
comportamientos no son completamente indicativos de lo que un estudiante sabe y puede hacer
con el conocimiento y las habilidades que se ensefian dentro y fuera de clase. Mas bien, vemos
al nifio de manera mas holistica que a través de solo un nimero. Es imperativo que nuestra
politica de calificacion refleje este enfoque holistico del aprendizaje. Por lo tanto, en CDS los
estudiantes son calificados por lo que saben y son capaces de hacer, asi como por su enfoque
del aprendizaje.

Los estudiantes son calificados en una escala de 100 puntos con el siguiente desglose de la
escala que muestra como se calculan los GPA.

93-100 = 4,00 (A)

83-86 = 3,0 (B)

73-76 = 2,0 (C)

63-66 = 1,00 (D)

90-92 = 3,67 (A-)

80-82 = 2,67 (B-)

70-72 = 1,67 (C-)

60-62 = 0,67 (D-)

87-89 = 3,33 (B+)

77-79 = 2,33 (C+)

67-69 = 1,33 (D+)

Por debajo de 59 =
Sin crédito (F)
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Todos los cursos cuentan en el calculo del GPA. Las clases de Advanced Placement (AP) reciben
una ponderacion adicional de .10% vy las clases de honores reciben una ponderacion adicional
de .05. Al calcular el GPA en el Ultimo afio, todos los cursos académicos de los grados 9-12 se
promediardn en el GPA del estudiante y se enviaran a colegios y universidades.

La facultad de CDS ha adoptado practicas de calificacion equitativas para garantizar que los
estudiantes sean evaluados y calificados segun lo que saben y pueden hacer. Ejemplos de estas
practicas incluyen, pero no se limitan a: separar los comportamientos de la calificacion, evitar la
inflacién de las calificaciones al proporcionar crédito adicional, calificar utilizando otras medidas
de tendencia central, etc.

Enfoques de aprendizaje

Los comportamientos hacia el aprendizaje o lo que CDS llama Enfoques de aprendizaje se
evaluaran utilizando una rabrica. A continuacion se ofrece una explicacion de los enfoques de
aprendizaje del SA.

Creemos que es importante desarrollar las habilidades y actitudes hacia el aprendizaje que todos
y cada uno de los estudiantes deben tener al irse a la vida fuera de las paredes de CDS. Para
nuestros estudiantes, el siguiente lugar fuera de CDS es asistir a la universidad. Los maestros
ven la calificacion como un simbolo numérico que mide lo que un estudiante sabe y es capaz de
hacer. En otras palabras, la calificacion académica de un estudiante se basa en el logro.

Ademas de la calificacidn, los maestros de la escuela secundaria valoran mucho lo que muchos
llaman "habilidades blandas" y lo que CDS llama enfoques para el aprendizaje. En CDS
estandarizamos las calificaciones de conducta en las aulas utilizando la siguiente rabrica. Estas
calificaciones de conducta ahora se llamaran Enfoques de aprendizaje. La calificacién de
Enfoques para el aprendizaje no es un promedio, sino que es una medida del crecimiento a lo
largo del tiempo. Los estudiantes recibiran 4 calificaciones de Enfoques de aprendizaje por afio
escolar académico, y la medida final se colocara como un apéndice a la transcripcion.

Rubrica de enfoques para el aprendizaje

. E= D= P=
SIMBOLO EMERGENTE | DESARROLLO | COMPETENTE | ™ =DOMINIO
El estudiante | EI estudiante | EI estudiante | El estudiante
demuestra demuestra demuestra demuestra
inconsistentem | consistenteme | consistenteme | consistentemente
ente las | nte 1 de las | nte 2 de las| las 3
competencias competencias | competencias | competencias
esperadas para | esperadas, es | esperadas, es | esperadas para
ENFOQUES DE | ese enfoque de | inconsistente inconsistente | ese enfoque de
APRENDIZAJE | aprendizaje con otros para | con otros para | aprendizaje

ese Enfoque de
Aprendizaje

ese enfoque de
aprendizaje
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o Aceptaycumple el papely las responsabilidades individuales dentro
del grupo de una manera positiva
COLABORACION e Contribuye a la comprension, opiniones y habilidades de una
manera positiva
e Muestra respeto y empatia con las ideas de los demas a través de
escuchar y responder

e Completa las tareas, incluidas las tareas, a tiempo y lo mejor que
puede
RESPONSABILIDAD | e Organiza y gestiona el tiempo y el trabajo de manera efectiva
o Participa en clase de manera significativa
e Esta atiempo para ir a clase y listo para aprender

e Aprovecha las oportunidades proporcionadas para reflexionar sobre
el aprendizaje, identificar areas de fortaleza y debilidad y tomar las

AUTODIRIGIDO medidas apropiadas para mejorar
APRENDIZAJE e Trabaja de forma independiente y busca asistencia cuando es
necesario

e Busca y aplica retroalimentacion

Dado que los enfoques de aprendizaje se evalian a lo largo del tiempo, no se calcula un
promedio. Los estudiantes pueden comenzar el afio con enfoques emergentes para el
aprendizaje, y al final del afio han crecido para convertirse en competentes en esos enfoques. La
nota al final del afio sera una "P" y no una "D", ya que el promedio no refleja con precision el
crecimiento que el estudiante logro con el tiempo.

Al final del afio, las marcas serian las siguientes:

Asunto Grado Enfoques de aprendizaje: *
Espafiol 9 86 Colaboracioén: D / Responsabilidad: P / Autodirigida: P
Matematica 97 Colaboracion: P / Responsabilidad: M / Autodirigida: M

Responsabilidades del estudiante por tareas y evaluaciones no entregadas / tardias

Los estudiantes son responsables de proporcionar evidencia de su aprendizaje dentro de los
plazos establecidos. Cuando un estudiante esta ausente debido a una enfermedad o emergencia,
o sabe de ausencias préximas, por ejemplo, eventos de AASCA. Al regresar de una ausencia
prolongada (por ejemplo, AASCA), un estudiante tiene el mismo nimero de dias que estuvo
ausente para completar cualquier trabajo incompleto; sin embargo, si un estudiante requiere
tiempo adicional, es su responsabilidad presentar esta solicitud con el maestro.

Si un estudiante no presenta una tarea antes de su fecha limite y no ha establecido una extensién
previa debido a ausencias, el estudiante recibira una reduccién en la calificacion de la tarea en
la siguiente escala:

e Un dia escolar tarde: reduccién del 10%
Dos dias lectivos de retraso: reduccion del 25%
Tres dias lectivos de retraso: reduccién del 50%
Cuatro dias escolares de retraso: reduccién del 75%
Cinco dias lectivos de retraso: la nota final serd del 0%. (tenga en cuenta que algunas
tareas / evaluaciones aun pueden ser requeridas para el crédito en el nivel de HS, incluso
cuando la calificacion es 0% debido a la retraso)
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**os cursos AP pueden negar crédito por cualquier tarea que se entregue tarde. Consulte el
programa de estudios o consulte con el profesor del curso AP para conocer las politicas
individuales del curso.

En el caso de circunstancias extraordinarias (por ejemplo, enfermedad prolongada, emergencia
familiar), un estudiante debe acercarse al maestro para establecer un plan mutuamente acordado
para completarlo.

Notas: (A) las calificaciones superiores deben presentarse al final del primer semestre sin
excepcion; (B) las extensiones del periodo de calificacion deben ser aprobadas por el Principal;
(C) no habra extensiones al periodo de calificacion en el Semestre 2 — todas las calificaciones
deben finalizarse dos dias antes del tltimo dia de clases publicado (para los estudiantes de ultimo
afo, esta fecha sera dos dias después del ultimo examen de ultimo afio).

Examenes semestrales

Al final de cada semestre, los exdmenes finales se pueden dar en los cursos académicos de la
escuela secundaria. El tiempo y el horario permitido para los finales se anunciaran cada
semestre, ya que pueden variar. A menos que se indique lo contrario, se espera que el examen
semestral cubra el material de todo el semestre. Estos exdmenes semestrales cuentan para el
20% de la calificacion semestral y no se pueden tomar antes del periodo de examenes, a menos
que se haya acordado una excepcion. Los estudiantes seran excusados de los examenes finales
solo por razones médicas certificadas, por una muerte en la familia o por otras circunstancias
muy graves. Dependiendo de las circunstancias, el estudiante debera realizar los examenes
finales o los examenes extraordinarios, que se administran al final del verano al comienzo de la
semana anterior al comienzo de las clases para el proximo afio académico.

Los maestros pueden determinar que un proyecto, presentacién u otra forma de evaluacion
proporciona la mejor evidencia del logro de los estandares por parte del estudiante. En tales
casos, la evaluacion alternativa contard como la calificacion del examen semestral.

Examenes de Advanced Placement

Los estudiantes en cursos AP que elijan presentarse a sus examenes del College Board, lo haran
a principios de mayo. Un estudiante que desee rendir un examen AP debe comprometerse con
el pago del examen antes del 15 de diciembre.

Pruebas para recibir crédito por un curso

Los estudiantes pueden intentar probar cualquier curso que otorgue crédito de escuela
secundaria. El procedimiento de prueba para un curso podria ser una evaluacion o un proyecto.
Un estudiante que esté interesado en evaluar un curso debe comunicarse con el orientador
universitario para hacer los arreglos.

¢ Las ventanas de prueba son las dos semanas antes de los primeros dias de clases en
agosto y las ultimas dos semanas del afio escolar en junio. Cualquier estudiante que
desee solicitar un tiempo fuera de estas ventanas debe solicitar una fecha alternativa con
el Director de Secundaria.

e Alos estudiantes se les proporcionara una guia de estudio (si el procedimiento de prueba
es una evaluacion) o una descripcion del proyecto cuando programen una cita con el
Orientador Universitario.

¢ Un estudiante debe obtener un 90% en el procedimiento de prueba para obtener crédito
por el curso.

e Los estudiantes que completen el procedimiento de prueba con éxito recibirdn un CR
(crédito) por el curso en su transcripcion.
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Exédmenes extraordinarios

Un estudiante que repruebe un curso puede canjear su crédito tomando un examen 0 proyecto
extraordinario a discrecion del maestro. Los estudiantes que toman un examen extraordinario
deben aprobar el examen con un 70% o mas para recibir crédito para el semestre. Los
estudiantes generalmente tendran solo una oportunidad de tomar un examen extraordinario,
aunque a un estudiante en el grado 12 se le puede dar una oportunidad adicional a discrecién
del director.

Al final del semestre 1, los padres / estudiantes son responsables de ponerse en contacto con la
escuela al final del semestre para confirmar el dia y la hora de los examenes. Si un estudiante
esta programado para tomar un examen extraordinario, recomendamos que el estudiante reciba
instruccion adicional en el material del curso durante el periodo de vacaciones antes del examen.
Los libros de texto se pueden retirar durante las vacaciones pagando un depésito en la Oficina
de Negocios de CDS y solicitando el libro al maestro de la asignatura.

Dentro de la escuela media, los estudiantes que reprueban seran colocados en un periodo de
prueba académica para el siguiente semestre. Si la reprobacion ocurre al final del segundo
semestre, la prueba académica comenzara el primer semestre del siguiente afio escolar. Este
periodo de prueba requiri6 de tutoria académica y en el caso de que no se cumplan las
condiciones de la prueba, un estudiante puede recibir una carta de no matricula para el siguiente
afo escolar.

Los estudiantes que reprueban 4 o mas cursos, no completan el 80% de las asignaciones del
Curso o que no estan presentes durante al menos el 80% de las clases no son elegibles para
canjear créditos por el curso. Esta es una directriz y politica de MEP que la escuela sigue para
la recuperacion de créditos.

Si un estudiante retiene el crédito al aprobar un examen extraordinario, recibird un GPA del 60%
(0.67) para el semestre.

Programas de pruebas estandarizadas

Los estudiantes tienen varias oportunidades para medir su rendimiento en relacién con las
normas nacionales de los Estados Unidos: Los estudiantes en los grados 8-12 patrticipan en el
programa de pruebas de admision organizado por el College Entrance Examination Board. Estas
pruebas incluyen el PSAT y SAT. Algunos estudiantes de 11vo y 12vo afio pueden optar por
tomar un examen ofrecido por el American College Testing Program (ACT). La seleccion para el
reconocimiento de National Merit Scholarship Qualifying Test (NMSQT) se basa en el desempefio
de los ciudadanos estadounidenses en el PSAT durante 11vo. Los estudiantes de los grados 6-
8 también participaran en la prueba MAP, una prueba estandarizada desarrollada por Northwest
Evaluation Association.

Ofertas de cursos

Como se indica especificamente en nuestra misién, CDS es una "escuela preparatoria
universitaria que sirve a una comunidad internacional”. Nuestra oferta de cursos refleja los
rigurosos estandares que se espera que obtengan la admision a los mejores colegios y
universidades del mundo. La mayoria de nuestros estudiantes se gradian con mas de un curso
de Advanced Plaement (en 2017-18 tuvimos 67 estudiantes AP con un puntaje de 3 o mejor).
Los estudiantes de 9no y 10mo afio toman cursos que los prepararan para alcanzar su potencial
y estar preparados para la preparacion universitaria y profesional.
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Agregar / Eliminar: El horario maestro se crea cada primavera en funcion de la eleccion y el
interés del estudiante. Por esta razén, después de realizar las selecciones de cursos, se
desaconsejan encarecidamente los cambios de curso. Sin embargo, hay circunstancias que
justifican el cambio de clase durante las dos primeras semanas del primer semestre, por ejemplo,
un error de nivel. Todas las solicitudes de cambio de horario deben comenzar con el orientador.
Un periodo de cambio de una semana es aplicable a cualquier clase nueva agregada en el
segundo semestre. Se requiere asistencia a la clase original del estudiante hasta que se apruebe
el cambio. Es importante tener en cuenta que el cronograma en CDS tiene ofertas finitas; por lo
tanto, los cambios en el horario pueden no ser posibles una vez que se imprime el cronograma.

En los casos en que se hace evidente durante las primeras 3 semanas (15 dias escolares) que
a un estudiante se le ha asignado la clase equivocada, o hay otras circunstancias atenuantes, el
maestro puede iniciar una solicitud para que un estudiante cambie de curso. La consulta con el
estudiante, maestro, padre y orientador debe ocurrir antes de que a los estudiantes se les permita
cambiar sus horarios. Los estudiantes deben completar cualquier trabajo perdido en su nuevo
curso.

Después del periodo de "cambio”, pero antes del final del primer bimestre, un estudiante puede
solicitar al director que abandone un curso. La solicitud debe tener razones educativas
convincentes para demostrar que el estudiante no puede continuar efectivamente en el curso. La
escuela hara todo lo posible para identificar posibles &reas de problemas antes de que se vuelvan
problematicas. Los escenarios mas probables son:

A. A patrtir del final de la semana 2 en adelante, cualquier cambio aprobado requerira una
anotacion de "Retirado" en el reporte de calificaciones.

B. Siun estudiante esta pasando de un curso de nivel AP a un curso regular (por ejemplo,
historia de AP de EE. UU. a historia regular de EE. UU.), el orientador y el director pueden
aprobar el cambio hasta el final del primer bimestre con la condicién de que se elimine la
designacion AP y la calificacion AP se transfiera al curso que se agrega. El estudiante
sera responsable de aprender cualquier material / habilidades que estaran en el examen
del primer semestre.

En cualquier disputa relacionada con un cambio de horario, la decision del Director sera definitiva.

Cursos de Advanced Placement ® (AP)

Country Day School participa en el Programa de Advanced Placement (AP) patrocinado por el
College Board en los Estados Unidos. Estos cursos AP son equivalentes a los cursos
universitarios de primer afio y estan destinados a estudiantes que poseen capacidad, interés y
motivacion comprobados para manejar la carga de trabajo adicional y los requisitos de estudio.
Los estudiantes que estén considerando cursos AP deben buscar el consejo de los padres, el
maestro del curso, los estudiantes actuales inscritos en el curso AP particular de interés y su
orientador.

Los estudiantes inscritos en cualquier clase AP pueden completar el examen externo
correspondiente del College Board en mayo. Estos examenes se califican en una escala de 1 a
5. Los estudiantes deben investigar las universidades individuales para comprender sus politicas
para recompensar el crédito AP. Tenga en cuenta que hay una tarifa por cada examen
AP. Cualquier estudiante que desee tomar un examen AP sin inscribirse en el curso debe hacer
esta solicitud a la Administracién de la Escuela Secundaria antes del 15 de octubre.

Al considerar los cursos AP, los estudiantes deben considerar cuidadosamente el compromiso
de tiempo adicional que implican estos cursos. Por definicién, los cursos AP son muy exigentes
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y requieren una extensa tarea y estudio autodirigido. Por lo tanto, un fuerte grado de motivacion,
organizacioén y habilidades de gestién del tiempo son fundamentales. Como resultado, al calcular
el GPA, se ponderan los cursos AP. Los estudiantes reciben 1.0 peso adicional a su GPA (* Los
laboratorios de ciencias AP reciben .5 ponderacion adicional).

Si los estudiantes se inscriben en cursos de nivel AP que sus maestros actuales no pueden
recomendar en funcion del rendimiento actual, se les pedira a los padres que firmen un formulario
gue indique que entienden que el estudiante estd solicitando un curso que se considera
inapropiado para el estudiante en este momento. En ausencia de una firma de los padres, el
estudiante no se inscribira en el curso AP deseado. Un estudiante no puede inscribirse en un
curso AP sin los cursos de requisitos previos.

Bellas Artes (Artes Visuales, Artes Escénicas y STEAM)

Los estudiantes de escuela media (6°, 7° y 8° grado) deben tomar una clase de Bellas Artes
durante uno de sus periodos en el dia. Pueden elegir entre coro, banda, cuerdas, drama, artes
visuales o STEAM. Cuando hacen esta seleccion al comienzo del afio, se inscriben en la clase
para el afio escolar (los cambios deben hacerse en el descanso semestral).

Clases de Espaifiol

En espariol colocamos a los estudiantes de acuerdo con el logro y el potencial. Ademas de los
cursos de espafiol nativo MEP, ofrecemos en la escuela secundaria espafiol como segundo
idioma (SSL) los niveles 1, 2, 3, 4, 5. La colocacion de los nuevos estudiantes esta determinada
por la experiencia pasada con el idioma, las habilidades de lectura y escritura, y la fluidez oral y
el vocabulario.

Cursos del Ministerio de Educacion (MEP)

Los estudiantes costarricenses y otros que son hablantes nativos de espafiol toman los cursos
avanzados de nivel de espariol aprobados por el Ministerio de Educacion de Costa Rica (MEP).
Estos cursos son necesarios para obtener el bachillerato costarricense ademas del diploma de
los Estados Unidos otorgado en CDS. Todos los que tengan espafiol como lengua materna (y
aquellos que tienen un dominio del idioma) son elegibles para inscribirse en los cursos de espafiol
del MEP.

Periodo de prueba académica

Un estudiante sera colocado en periodo de prueba académica en cualquier momento durante el
afo escolar si el estudiante esta reprobando dos o méas cursos requeridos o mostrando un bajo
rendimiento en cuatro 0 mas cursos o si hay serios problemas en la conducta o asistencia. El
periodo esté disefiado para ayudar al estudiante a mejorar su posicion académica. Para alcanzar
ese objetivo, la atencién y la participacién de los padres es necesaria. Las condiciones y
requisitos del periodo de prueba de un estudiante serdn establecidos por la administracion
después de consultar con los docentes involucrados y luego presentados por escrito al estudiante
y a los padres.

Las condiciones del periodo pueden requerir que el estudiante reciba instruccion adicional fuera
del horario escolar. A los estudiantes tampoco se les puede permitir participar en actividades de
CDS si estan en periodo de prueba. Si la mejora establecida en el contrato no ocurre dentro del
tiempo dado, el estudiante sera retenido en el mismo grado o se le puede negar la admisién para
el siguiente afo escolar.

Los estudiantes colocados en Probatoria Académica tendran su reinscripcion del afio siguiente
en espera hasta que el estudiante haya cumplido con las condiciones de la prueba al aumentar

46



COUNTRY DAY SCHOOL
4| COSTA RICA

A NORD ANGLIA EDUCATION SCHOOL

sus calificaciones para aprobar el semestre o el afio escolar. A los estudiantes que no cumplen
con los estandares académicos cuando estan en Probatoria Académica se les puede pedir que
abandonen la escuela debido a la incapacidad del estudiante para alcanzar los estandares
necesarios para la inscripcion continua en la escuela.

Los estudiantes que estan en Probatoria Académica no pueden registrarse para ninguna
expedicion o excursion de CDS.

Horario de Secundaria
En secundaria, la jornada escolar inicia a las 8:00 am y termina a las 3:00 pm.

Escuela media (Grados 6-8

Hora Mon Martes Miércole | Jue Viernes
S
8:00-8:10 Advisory | Advisory | Advisory | Advisory |8:00-9:20 A/B
8:15-9:00 A E A E 9:20-9:40 Receso
9:05-9:50 B F B F 9:45-11:05 |C/D
9:50-10:05 Receso | Receso Receso | Receso 11:15-12:35 | E/Flex
10:05-10:50 C G C G 12:35-1:10 | Almuerzo
10:55-11:40 D D D D 1:10-1:30 Advisory
11:40-12:20 Almuerz | Almuerzo | Aimuerzo | Alimuerzo | 1:40-3:00 FIG
0

12:20-1:05 E Un E A
1:05-1:20 Receso | Receso Receso | Receso
1:20-2:05 F B F B
2:15-3:00 G C G C
Escuela secundaria (Grados 9- 12)

Hora Mon Martes | Miércole Jue Viernes

S

8:00-8:50 A E A E 8:00-9:20 A/B
8:55-9:45 B F B F 9:25-9:40 Receso
9:45-10:00 Receso |Receso |Receso |Receso |9:35-10:00 | Advisory
10:00-10:50 C G C G 10:05-11:25 | C/D
10:55-11:45 D D D D 11:25-12:00 | Almuerzo
11:50-12:40 E A E A 12:00-1:20 E/Flex
12:40-1:15 Almuerzo | Alimuerzo | Alimuerzo | Alimuerzo | 1:20-1:40 Receso
1:15-2:05 F B F B 1:40-3:00 FIG
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| 2:10-3:00 G C G C

Miscelaneo

Politica de tutoria privada

Los maestros de CDS se ponen a disposicion durante los periodos de preparacidn, el recreo, el
almuerzo y después de la escuela para que sus propios estudiantes brinden ayuda adicional.
Una piedra angular de CDS es la atencion individual que nuestros maestros brindan a los
estudiantes para crecer y aprender. Sin embargo, los maestros pueden, de vez en cuando,
proporcionar instruccion individual o en grupos pequefios o asistencia de aprendizaje a los
estudiantes fuera de las lecciones normales de clase y el dia escolar por pago. Esta politica sirve
para delinear las condiciones para la tutoria para garantizar que el procedimiento sea claro y en
el mejor interés de todas las partes. Sin embargo, la escuela se reserva el derecho de hacer
revisiones y aplicar cambios a la Politica de Tutoria segun lo considere necesario. En tales casos,
la Oficina de Division informard a los miembros de la facultad de cualquier cambio en el
procedimiento establecido.

Condiciones para la tutoria

e La administracibn debe estar al tanto de todos los arreglos de matricula privada
relacionados con los estudiantes actuales de CDS en el campus. Ademas, un maestro
debe consultar con el director y / o orientador antes de recomendar la tutoria.

e La escuela recomienda encarecidamente que el maestro de clase actual del estudiante
sea informado si un miembro del personal esta dando tutoria al estudiante en un acuerdo
privado. Esto ayudara a la continuidad y la planificacibn de ambos miembros del personal.

e El estudiante no debe estar en la clase actual del maestro; Esto evita un conflicto de
intereses.

e Toda la planificacion, preparacioén y tutoria relacionada con el tutorial debe ser fuera del
horario contractual, es decir, antes de las 7:30 a.m. de lunes a viernes y después de las
3:30 p.m. todos los dias excepto los miércoles (después de las 4:30 p.m. los miércoles).

e Siel estudiante asiste a CDS, la tutoria puede ser en las instalaciones de la escuela, pero
solo si la escuela normalmente estaria abierta y se ha solicitado permiso al director de la
division respectiva.

e Si el estudiante no asiste a CDS, entonces las instalaciones de la escuela no pueden ser
utilizadas para tutoria privada.

e Latutoria no debe tener lugar en &reas no supervisadas, como un aula. Uno o mas adultos
pueden ser tutores de varios estudiantes dentro de un aula. Los pasillos compartieron
espacios colaborativos, y el pabellén son lugares de tutoria recomendados.

e Los recursos escolares solo deben usarse con el consentimiento previo del director de la
divisién respectiva. Todos los recursos deben permanecer en las instalaciones de la
escuela en todo momento.

e Las fotocopias para tutorias privadas deben hacerse de forma privada.

¢ Toda la facturacion / pago de la tutoria debe ser manejada entre el maestro y los padres.

e Los servicios de apoyo externos (como apoyo adicional para las necesidades de
aprendizaje) para cada estudiante deben ser aprobados y registrados en las oficinas
divisionales.

e Todas las politicas escolares aplicables deben cumplirse al dar clases particulares en las
instalaciones de la escuela, es decir, salud y seguridad, simulacros de incendio y politica
de confidencialidad.

e El seguro de accidentes laborales de la escuela cubre al maestro solo durante las horas
regulares de trabajo. Por lo tanto, los accidentes / lesiones que ocurren en el campus
después de que termina el dia regular del maestro no son responsabilidad de CDS.
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¢ El cumplimiento de las politicas y procedimientos enumerados en este documento es un
requisito para proporcionar servicios de turismo en la escuela. Por lo tanto, instamos a
los maestros a seguir estas regulaciones para ser un tutor elegible para los estudiantes
de CDS en el campus.

A pesar de que la tutoria de esta manera es un acuerdo privado entre una familia y un maestro,
es importante que las sesiones reflejen los altos estandares de las sesiones escolares regulares.

Contactar con la Escuela

Si un estudiante debe faltar a la escuela durante un dia entero o cualquier parte de ella, el padre
debe llamar a la oficina esa mafiana. Si no se ha hecho contacto telefénico o correo electronico
a la escuela cuando un estudiante esta ausente, el estudiante debe traer una nota de un padre
el primer dia de regreso a la escuela. Se requiere una nota del médico en caso de ausencia
prolongada debido a enfermedad, ausencia antes o después de unas vacaciones, 0 ausencia
prolongada / no participacion en educacion fisica. Especialmente en el nivel de la escuela
secundaria, desalentamos a los estudiantes de faltar a la escuela para vacaciones familiares o
viajes recreativos. Dichas solicitudes deben presentarse por escrito al director con al menos una
semana de anticipacion para que el estudiante obtenga la opinidon de los maestros sobre el
trabajo que debe recuperarse.

Citas personales de los estudiantes

CDS recomienda gue los estudiantes hagan citas médicas, dentales u otras citas personales, ya
sea después del horario escolar o los sdbados cuando sea posible. Si la cita debe hacerse
durante el dia escolar, el estudiante debe presentar una nota firmada por un padre. Antes de salir
de los terrenos de la escuela, el estudiante debe presentar un formulario de liberacion firmado
por el director a la guardia del campus. Dichos nombramientos contaran para las 15 ausencias
del semestre, y se recomienda la documentacién de los nombramientos en caso de una
apelacion.

Citas y contacto con los estudiantes durante el dia escolar
Siéntase libre de hacer una cita con el maestro de su hijo, un orientador o el director llamando o
enviando un correo electronico a la secretaria de la oficina.

A los padres no se les permite ingresar a las aulas y espacios de aprendizaje durante el dia
escolar. Por favor, venga a la oficina para dejar mensajes o articulos para los estudiantes. La
secretaria entregara mensajes o articulos a los estudiantes lo mas rapido posible.

Por favor, NO llame ni envie mensajes de texto a los estudiantes durante las clases programadas
regularmente; los estudiantes no pueden responder llamadas 0 mensajes de texto durante el
horario de clase. La forma mas rapida de contactar a su hijo es llamar a la oficina, y si se trata
de una emergencia podemos responder de inmediato.

Visitas de enfermeria
Si un estudiante requiere atencion de la enfermera, se seguira el siguiente procedimiento:
¢ el estudiante notificara al maestro que necesita ir a la enfermera;
¢ el estudiante se presentara en la oficina para obtener un pase a la enfermera;
e la secretaria enviard un correo electronico a los padres para notificarles la causa y el
tiempo que el estudiante ha ido a la enfermera;
¢ la enfermera determinara si el estudiante puede 0 no regresar a clase. Antes de regresar
a clase, el estudiante debe presentarse en la oficina para obtener un pase firmado.
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Publicacion de boletines
Todos los avisos, carteles y anuncios de interés para la comunidad escolar que se colocaran en
los tablones de anuncios o alrededor del campus deben tener la aprobacién previa del director.

Tecnologia

Cuentas de correo electronico de estudiantes

Todos los estudiantes de CDS tienen un correo electrénico emitido por la escuela. Se espera que
los estudiantes revisen ese correo electrénico regularmente para obtener noticias y
actualizaciones de la escuela. También es el correo electrénico que la mayoria de los estudiantes
utilizardn para registrarse en el College Board para acceder a admisiones, PSAT, SAT y
Advanced Placement.

Portal para padres de Microsoft Office 365 e Isams

Con el fin de hacer que la ensefianza y el aprendizaje sean mas organizados y racionalizados,
todos los profesores utilizan Microsoft Office 365 como un sistema de gestién y comunicacion de
cursos. Microsoft Office 365 se utiliza para dar retroalimentacion, comunicar estandares de
aprendizaje, asignar trabajo, compartir recursos, hacer anuncios, hacer preguntas y organizar el
trabajo de los estudiantes.

Microsoft Office 365
Con el fin de hacer que la ensefianza y el aprendizaje sean mas organizados y racionalizados,
todos los profesores de secundaria han adoptado Microsoft Office 365 como herramienta de flujo
de trabajo y comunicacion, a partir de 2022-23. Microsoft Office 365 es una plataforma de
aprendizaje combinado que permite a profesores y estudiantes comunicarse, crear, revisar y
evaluar el aprendizaje en un entorno eficiente y sin papel.
¢,Qué pueden hacer los profesores en Microsoft Office 365?
e Comparta recursos, como documentos, vinculos y videos con los alumnos
¢ hacer anuncios a sus estudiantes sobre las actividades en el aula o mostrar ejemplos de
trabajo ejemplar de los estudiantes
e Asignar trabajo a los estudiantes "enviando” un documento de Google a todos los
estudiantes
e Ver el trabajo de un estudiante en una tarea digital en progreso, lo que permite a los
maestros ayudar / guiar a los estudiantes mientras trabajan en una tarea, no solo después
de que se entrega
e plantear preguntas e indicaciones a los estudiantes; Las respuestas pueden ser vistas
por toda la clase o solo por el profesor, dependiendo de lo que sea valioso y / o apropiado.
e Organice un calendario para realizar un seguimiento de todas las tareas y fechas de
vencimiento

¢, Qué no haran los profesores en Microsoft Office 365?
e Calificar tareas o usar Office como libro de calificaciones
e Publicar grados al final de cada trimestre
e Reportar puntajes MAP o PSAT
e Toma de asistencia

¢, Qué pueden hacer los estudiantes con Microsoft Office 365?
e Recibir anuncios
e Acceda facilmente a los recursos del aula
e Recibir tareas y entregar el trabajo
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e \Ver tareas faltantes
e Ver proximas asignaciones y fechas de vencimiento
e Ver un calendario con todas las tareas de todas las clases

CDS requiere que todos los estudiantes de la escuela secundaria tengan una computadora
portatil. Todo uso de computadoras, ya sea una computadora portatil privada o propiedad de la
escuela, esta sujeto a las reglas y regulaciones establecidas en la Politica de uso aceptable de
CDS, y los padres deben leer el documento, incluidas las consecuencias por no cumplir con el
mismo. El documento esta publicado en el sitio web de la escuela. La asistencia a CDS implica
la aceptacion y adhesioén a estas reglas.

Dentro de cada aula, los maestros tienen la autoridad para establecer pautas especificas de uso
pertinentes al tema y sus necesidades para el uso de computadoras portatiles.

Anuario

Cada familia de la comunidad de Country Day School tiene derecho a recibir una copia del
anuario de forma gratuita. Si desea comprar copias adicionales, puede ordenar y pagar por
adelantado en la oficina comercial de CDS. Asegurese de traer su recibo para recoger sus copias
adicionales.

Fotos de la escuela

A principios del afio escolar, un fotografo profesional toma fotos escolares de cada estudiante.
Los estudiantes seran notificados con anticipacién del horario de fotos de la escuela, es decir,
qué grado en qué dia. Una vez que se tomen todas las fotos, se enviard un paquete de
impresiones a casa con cada estudiante. Si desea comprar el paquete, envie la cantidad exacta
de dinero en un sobre sellado y etiquetado con el nombre y el grado de su hijo a la secretaria de
la oficina de HS.

Nota: Si su hijo esta ausente el dia programado para tomar fotos, tenga en cuenta que un dia
para las repeticiones generalmente se programa a principios del segundo semestre.

Premios

Al final del afio escolar, todas las areas tematicas reconoceran a los estudiantes por sus logros
en areas tematicas individuales. Un maestro puede nominar hasta dos estudiantes por curso,
con al menos un reconocimiento por el logro mas alto en el curso.

Ademas, se han establecido los siguientes premios anuales en CDS a través de donaciones o
legados:

e El Premio Abraham Lincoln de Historia de los Estados Unidos patrocinado por los
Republicanos en el Exterior de Costa Rica se otorga a aquel miembro de la clase junior
gue se ubica en el 10% superior de las clases de historia de los Estados Unidos y que,
seleccionado en base a un ensayo, ha demostrado erudicidn en este campo.

e El Premio Aegis para matematicas se otorga tanto a estudiantes de 11vo y ultimo afio en
los programas estandar y de honores que han demostrado un rendimiento académico
superior acumulativamente en clases de matematicas tomadas en CDS con un promedio
acumulativo minimo del 93%.

e El Premio Cantabile de musica se otorga al graduado de ultimo afio que ha demostrado
una participacién y logros sobresalientes en el programa de masica de la escuela.

e ElPremio CDS Scholar-Athlete se otorga al hombre y a la mujer, tanto en las clases junior
como senior, que combinan la excelencia académica con un rendimiento atlético y
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deportividad sobresalientes. Un estudiante debe tener un GPA minimo de 3.6 durante el
afio académico y participar activamente en dos AASCA y dos torneos de accion.

e El Premio Colgate-Palmolive para escritura creativa se otorga a estudiantes que han
demostrado excelencia y alcance en la escritura creativa durante un afo determinado o
a lo largo de su carrera en la escuela secundaria.

e ElPremio de Escritura Creativa, patrocinado por el comité de padres, se otorga a un junior
0 senior que, en virtud de una creatividad excepcional en poesia y / o prosa, ha
demostrado excelencia en este campo.

¢ El Premio Franklin Chang Diaz por logros cientificos, patrocinado por la Administracion
Nacional de Aeronautica y del Espacio (NASA) y el comité de padres de CDS, se otorga
a un estudiante que demuestran un rendimiento académico superior de forma
acumulativa en las tres ciencias basicas tomadas en CDS con un promedio minimo de
93%. Los estudiantes que han completado biologia, fisica y quimica son elegibles para
ser considerados para el premio. Este premio también se otorga a un estudiante en cada
curso AP que ha demostrado logros académicos sobresalientes, gran interés en el tema
y ha demostrado un deseo de continuar los estudios en el tema mas alla de la escuela
secundaria.

e El Premio John Philip Sousa a la excelencia en la band se presenta a aquel miembro de
la banda sinfénica CDS que ha exhibido cualidades excepcionales de liderazgo, servicio
y avance en la habilidad musical. EI Premio Patrick Gilmore se otorga al finalista del
Premio Sousa.

e El Premio Linda Frazier a la excelencia en periodismo, patrocinado por el comité de
padres, se otorga a los estudiantes de la escuela secundaria que se han distinguido como
periodistas y que han sido valiosos colaboradores del periédico escolar durante todo el
afo.

e El Premio de Espariol Onis Viquez, patrocinado por el Banco Federado, honra los logros
sobresalientes en el programa avanzado de espafiol, AP Espafiol y SSL.

e El Premio al Liderazgo del Comité de Padres se otorga a dos estudiantes de Gltimo afio
gque demuestran un liderazgo sobresaliente entre sus compafieros y contribuyen
positivamente al ambiente escolar a través del servicio comunitario, el liderazgo en
equipos / clubes y defienden constantemente los valores de la escuela.

e El Premio Ruth Fendell Memorial a la excelencia en el arte, patrocinado por Periddicos
Internacionales S.A. y la familia Fendell, se otorga a estudiantes que se han distinguido
en estudios de arte.

e Los Premios Rina Etkes Drama se otorgan a estudiantes que han demostrado excelencia
en la actuacion, en la escritura de guiones originales y en los aspectos técnicos del teatro.

Actividades extracurriculares

CDS tiene una sélida oferta de equipos de atletismo que participan en competencias en Costa
Rica y en toda América Latina. Las politicas y procedimientos relacionados con CDS Athletics se
pueden encontrar en el Manual de Atletismo de CDS.

Clubes de estudiantes de secundaria

Consejo Estudiantil de la Escuela Media

El consejo estudiantil de MS esta formado por el Presidente, el Vicepresidente, el Tesorero y el
Secretario. Ademas, se elige un representante por grado para asistir a todas las reuniones del
Consejo Estudiantil. EI Consejo Estudiantil de MS es responsable de planificar y llevar a cabo las
actividades escolares. Los estudiantes que deseen postularse para un puesto en el Consejo
Estudiantil o ser representantes de grado deben cumplir con los siguientes requisitos:

e Dos cartas de recomendacion de profesores actuales o pasados.
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¢ Cualidades de liderazgo demostrables caracteristicas de un oficial del consejo estudiantil.
¢ Voluntad de construir el espiritu escolar y divertirse.
e Solo los estudiantes de octavo grado pueden postularse para presidente.

National Honor Society

Country Day School tiene un capitulo activo del NHS que realiza un servicio significativo y
proactivo a CDS y a la comunidad en general. Los detalles del NHS se pueden encontrar en el
sitio web de CDS; sin embargo, aqui se proporciona una breve descripcion general.

El capitulo de Country Day School de la National Honor Society se regira por la Constitucion de
la National Honor Society y los estatutos del presente documento. Estos estatutos estan
disefiados para ampliar las disposiciones de la Constitucion Nacional y no pueden contradecir
ningun componente de la misma. El capitulo esta obligado a atenerse a las disposiciones de la
Constitucién Nacional en todas las actividades que realice. Se puede acceder a la constitucion
reconocida a nivel nacional del NHS en el siguiente enlace:

Declaracion de no discriminacion: El Capitulo de Country Day School del NHS mantiene politicas
y préacticas disefladas para prevenir la discriminacién contra cualquier candidato o miembro
calificado por motivos de raza, color, religion, ascendencia, origen nacional, género, orientacion
sexual y discapacidad. Esta politica de no discriminacién se aplica a todas las practicas, incluida
la administracion del capitulo y la seleccién, disciplina y despido de miembros.

Elegibilidad:

1. Los candidatos elegibles para la seleccion de este capitulo deben ser miembros de la
clase de segundo afio, junior o senior.

2. Para ser elegible para la seleccion para ser miembro de este capitulo, el candidato debe
haber asistido por un periodo de un afio completo a Country Day School

3. Los candidatos elegibles para la seleccion para el capitulo tendran un promedio
acumulado minimo del 90% en el momento de la seleccion. Cada asignatura contard en
el calculo del promedio anual. Este nivel académico de logros se mantendra fijo y sera el
nivel minimo de logros académicos requerido para la admisién a la candidatura. Todos
los estudiantes que puedan aumentar en becas a o por encima de dicho estandar pueden
ser admitidos a la candidatura para la seleccién de miembros.

4. Al cumplir con los requisitos de nivel de grado, asistencia y nivel de grado, los candidatos
seran considerados en funcion de su servicio, liderazgo y caracter.

Seleccion de miembros

Seccién 1. La seleccion de los miembros de este capitulo se realizara por mayoria de votos del
Consejo de Facultad compuesto por cinco miembros de la facultad nombrados por el director en
consulta con el Asesor del Capitulo. Se supone que los candidatos tendran todas las
oportunidades para discutir sus presentaciones con el asesor de la facultad antes de la reunién
del Consejo de Facultad. Los miembros de la facultad seran seleccionados para ser
representativos de la facultad, es decir, de diferentes areas tematicas, diferentes grados, etc. Sin
embargo, es importante que el Consejo de Facultad esté compuesto por maestros que conozcan
bien los logros de los estudiantes dentro y fuera del aula. El asesor del capitulo sera el sexto
miembro ex oficio del Consejo de Facultad, sin derecho a voto. Antes de notificar a cualquier
candidato, el asesor del capitulo revisara con el director los resultados de las deliberaciones del
Consejo de Facultad. El Consejo de Facultad debe reunirse en un horario comun para que todos
los miembros del Consejo puedan revisar los archivos de los candidatos. Si un miembro del
Consejo de Facultad no puede participar en las deliberaciones, el director nombrard a otro
miembro ...
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Estos estatutos han sido adoptados en Country Day School a partir de marzo de 2016.

Responsabilidades de la comunidad CDS
Responsabilidad del personal
e Asigne tareas significativas que se diferencien para desafiar a cada estudiante y que se
alineen con los estandares y objetivos de aprendizaje
e Proporcione orientacién continua y clara para garantizar que los estudiantes entiendan
las instrucciones y razones de la tarea.
Proporcione comentarios oportunos y especificos para todas las tareas.
Informe a los padres sobre la politica de tareas y sus roles relacionados con la tarea.
Promover el trabajo de calidad.
Motivar a los estudiantes para que tengan éxito

Responsabilidad de los estudiantes

Lleve un registro de todas las tareas (en linea y / 0 con un planificador).

Siga rutinas relacionadas con los tiempos de estudio y los habitos de estudio.
Establezca un ambiente para el aprendizaje (mantenga las distracciones al minimo).
Cree que puedes hacer el trabajo.

Pida ayuda si es necesario; Utilice a sus maestros para apoyar su aprendizaje tanto
durante como fuera del horario regular de clase.

Producir trabajo de alta calidad en todo momento.

e Complete todas las tareas a tiempo.

e Trabaje de forma independiente a menos que la asignacién especifique lo contrario.

Responsabilidad de los padres

e Establecer rutinas relacionadas con los tiempos de estudio y los habitos de estudio.

e Proporcionar un ambiente adecuado y un area de estudio.

e Reduce las distracciones. (Se recomienda que todas las formas de tecnologia,
especialmente los teléfonos celulares, se desactiven las notificaciones, ya que se ha
demostrado que los sonidos de notificacion pierden los Ultimos 9 minutos de material
estudiado en el cerebro).

e Motivar a los estudiantes.

e Comunicate con el maestro si surgen dificultades.

Cdodigo de Conducta Estudiantil

Deshonestidad académica

CDS se enorgullece de ser por su programacion académica. Las consecuencias de hacer trampa
/ 0 plagio incluyen:

12 Instancia 22 Instancia 32 instancia 42 instancia
- Calificado - El estudiante - El estudiante - Expulsién de
sobre 50% no recibira no recibira CDS sin
- Detencion crédito crédito opcién de
- Notificacién a - Detencién - Estudiante regresar
los padres - Notificaciébn a colocado
los padres periodo de
prueba
académica

54



COUNTRY DAY SCHOOL
COSTARICA

A MORD ANGLIA EDUCATION SCHOOL

- Posiblemente
no reciba
crédito por el
semestre

Hacer trampa: incluye, entre otros, el uso de cualquier asistencia no autorizada para tomar
cuestionarios, pruebas o examenes o alterar los registros del maestro; dependencia de la ayuda
de fuentes mas alla de las autorizadas por el maestro para escribir, preparar informes, resolver
problemas o llevar a cabo otras tareas; o la adquisicién, sin permiso, de pruebas u otros
materiales académicos pertenecientes al profesor. El uso inapropiado de los dispositivos de los
estudiantes también puede verse como una trampa, como el uso de un teléfono celular durante
una evaluacion.

Plagio — Incluye, pero no se limita a, el uso, ya sea por parafrasis o cita directa, de trabajos
publicados o no publicados de otra persona sin un reconocimiento completo y claro. También
incluye copiar la tarea hecha por otro estudiante o el uso no reconocido de materiales preparados
por otra persona 0 agencia dedicada a la venta de trabajos de término u otros materiales
académicos. Si bien el estudiante recibird un "0" en la tarea afectada, el maestro y el
administrador del edificio aun pueden indicarle que celebre un contrato para completar la tarea
dada.

Plagio computarizado: se define como la entrega de una tarea (incluidos, entre otros, un ensayo
o0 documento) que se obtuvo total o parcialmente electrénicamente y se retraté como el propio
trabajo de un estudiante. Si bien el estudiante recibira un "0" en la tarea afectada, el maestro y el
administrador del edificio aiin pueden indicarle que celebre un contrato para completar la tarea
dada. Un estudiante que a sabiendas ayuda a otro estudiante a hacer trampa (como se define
aqui) estard sujeto a la misma accién disciplinaria.

**Nota: es posible que estas politicas no se apliquen a los cursos AP, que pueden tener politicas
separadas para la deshonestidad académica.

Codigo de Conducta

En CDS queremos brindar apoyo a nuestros estudiantes para construir relaciones, resolver
problemas y desempefiar un papel activo en el tratamiento de cualquier problema que implique
infracciones de las reglas de la escuela. En educacion, este enfoque a menudo se conoce como
"restaurativo” y se caracteriza por resolver con los estudiantes en lugar de con ellos o para ellos.
Hay tres principios adjuntos al proceso justo de este enfoque:

1. Compromiso: involucrar a los individuos en las decisiones que les afectan escuchandolos
y teniendo realmente en cuenta sus opiniones;

2. Explicacién: explicar el razonamiento detras de cualquier toma de decisiones a todos los
gue han sido afectados. Esto no significa que todos estén de acuerdo con la decision,
pero si garantiza la transparencia y la claridad.

3. Expectativa de claridad: asegurar que todos entiendan las consecuencias de una decisiéon
y el papel que cada individuo debe desempefiar en el futuro.

Por lo tanto, vemos nuestro papel en CDS como mas nutritivo y perdonador que castigador.
Monitoreamos e impartimos estandares claros que tienen como objetivo apoyar el crecimiento
de los adultos jévenes en la escuela secundaria para desarrollar estudiantes que sean asertivos,
socialmente responsables, cooperativos y autorregulados. Los estudiantes son responsables de
sus acciones en un ambiente de confianza y respeto en el que el desarrollo del caracter es el
objetivo principal.
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Los cuatro pilares del perfil de los graduados guian nuestras politicas y toma de decisiones con
respecto al tratamiento de los problemas de los estudiantes. La determinacion de la gravedad de
la ofensa y la idoneidad de la medida correctiva se basara en la evaluacién del decano de
estudiantes y el director. Las medidas restaurativas estan destinadas a proporcionar un marco
para que los estudiantes aprendan de sus decisiones y comportamientos mientras protegen la
integridad de la mision de la escuela. Pueden surgir incidentes que no estan incluidos dentro de
las politicas que se describen a continuacion; sin embargo, se reconoce que CDS tiene el
derecho de mantener un ambiente seguro para todos los estudiantes y, por lo tanto, tiene margen
para interpretar las infracciones de una manera justa y consistente.

Infracciones de nivel uno

Infracciones

Medidas correctivas

e Comportamiento disruptivo menor
durante la clase, asambleas u otras
funciones de CDS

e Tirar basura

e Llegada tardia repetida a la escuela o
clase

e Violaciones repetidas del cddigo de

vestimenta

Muestras inapropiadas de afecto

Comer o beber en areas prohibidas

Uso inadecuado de la tecnologia

Insubordinacion menor

o Advertencia verbal (ya sea por el
maestro o el director)

¢ Notificacién a los padres o conferencia
con los padres
Servicio comunitario obligatorio

e Detenciéon (después de la escuela, el
almuerzo o el descanso)
Retiro de privilegios
Otras medidas apropiadas

Infracciones de nivel dos

Infracciones

Medidas correctivas

e Comportamiento disruptivo importante
durante la clase, asambleas u otras
funciones de CDS

e Faltar a clase

Comportamiento irrespetuoso,

insubordinado o acosador

Mentiroso

Plagio

Robo menor

Vandalismo menor de

escolar o propiedad de otros

Salir del campus sin permiso

Uso inadecuado de la tecnologia

Romper el codigo de honor

Infracciones repetidas de nivel uno

propiedad

¢ Notificacion o conferencia con los
padres
Detencién

e Retiro de privilegios, por ejemplo,
deportes y actividades
extracurriculares

e Suspension fuera de la escuela hasta 1

dia

Servicio comunitario obligatorio

Restitucion de bienes dafiados

Asesoramiento requerido

Otras medidas apropiadas

Infracciones de nivel tres

Infracciones

Medidas correctivas

¢ Intimidacion fisica, peleas u otro uso de
la fuerza

¢ Notificacién a los padres o conferencia
con los padres
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e Usar un teléfono u otro medio e Retiro de privilegios
tecnoldgico para intimidar o acosar a e Suspension fuera de la escuela hasta
un estudiante o maestro expulsion de CDS

¢ Robo mayor e Asesoramiento requerido
Uso de productos de tabaco ¢ Retiro de la escuela

o Posesion de alcohol o drogas ilegales e Restitucion de bienes dafiados

en el campus

Posesién de un arma

Amenaza de bomba o falsa alarma
Plagio

Infracciones repetidas de nivel 1 o nivel
2

Retiro de un estudiante de la escuela en espera de investigacion
Un administrador del edificio puede determinar que es necesario retirar temporalmente a un
estudiante de la escuela acusado, sospechoso de cometer o sospechoso de estar involucrado
en una infraccion o incidente:
e para completar la investigacion de una presunta infraccién o incidente,
e para calmar una situacion que podria empeorar sin dicha eliminacion, o
e por otra razén (s) en el mejor interés de un estudiante o comunidad escolar en particular.
Dicha remocién no constituira una accion disciplinaria, aungue la infraccién o incidente
gue la motive puede concluir en una accién disciplinaria.

Entregas en horario escolar

A los estudiantes no se les permite que se entreguen articulos a la escuela a menos que hayan
sido procesados por la oficina principal o la aprobacién del administrador. Los servicios externos
de entrega de alimentos no seran permitidos en el campus y seran rechazados a expensas del
estudiante / padre.

Intimidacion y acoso

Bullying

El bullying es una forma de discriminacién no deseada de unos estudiantes a otro y se manifiesta
en conductas o con conductas repetidas y abusivas con la intencién de infligir dafio por parte de
una o varias personas hacia otra, que no es capaz de defenderse. La situacion de intimidacion
es presenciada por un observador o testigos. Puede ser verbal, fisico, psicol6gico, sexual,
material o cibernético. La intimidacion puede manifestarse fuera de la escuela a través de medios
transmitidos (teléfono, texto, redes sociales, notas) y puede resultar en una investigacion escolar,
ya que puede afectar la cultura escolar, el medio ambiente o la seguridad.

Algunos ejemplos de intimidacion son:

a. Fisico: golpear, patear, escupir, empujar, tirar; tomar y/o dafiar pertenencias personales
o extorsionar dinero, bloquear o impedir el movimiento de los estudiantes, contacto fisico
no deseado.

b. Verbal: burlas, burlas maliciosas, insultos, insultos, amenazas.

c. Psicoldgico: difundir rumores, manipular las relaciones sociales, coercion o participar en
la exclusion / rechazo social, la extorsion o la intimidacion. Esto puede ocurrir de varias
maneras diferentes, que incluyen, entre otras, notas, correos electrénicos, publicaciones
en redes sociales y graffiti.
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Acoso

El acoso similar a la intimidacion puede ser de naturaleza fisica, verbal o psicol6gica y puede
incluir, pero no se limita a, un gesto o acto escrito, verbal o fisico, que se percibe razonablemente
como motivado por la religion, raza, color, origen nacional, edad, sexo, orientacion sexual,
discapacidad, altura, peso, estatus socioecondmico o por otra caracteristica distintiva de un
estudiante.

Acoso sexual

a. Verbal: La realizacion de insinuaciones sexuales escritas o verbales, comentarios o
gestos sugerentes, chistes de naturaleza sexual, proposiciones sexuales o amenazas a
un compafero de estudios 0 miembro de la comunidad escolar.

b. No verbal: Causar la colocacibn de objetos, imagenes o comentarios graficos
sexualmente sugestivos en el entorno escolar o la realizaciébn de gestos, sonidos,
miradas, silbidos y similares sexualmente sugestivos o insultantes a un compafiero de
estudios.

c. Fisico: Amenazar o causar toques, contacto o intentos no deseados de lo mismo,
incluyendo palmaditas, pellizcos, empujones del cuerpo o actos sexuales forzados.

d. Exposicion de partes privadas del cuerpo: Mostrar publicamente partes del cuerpo,
especialmente los genitales, que generalmente estan cubiertos por la ropa.

Definicion
Detencidn
Los maestros y administradores pueden dar detenciones a los estudiantes por mala conducta.
En tales casos, la administracién sera notificada mediante copia en la comunicacion a casa
informandoles de una detencidon. Las detenciones consistirAin en periodos de tiempo
supervisados por el maestro que asigna una detencion. Si el director asigna una detencién, la
detencion tendra lugar durante los periodos de descanso y el almuerzo. Los estudiantes que
cumplen detenciones tendrdn que realizar algun tipo de servicio a la escuela durante esos
momentos.

Contrato de conductual / Periodo de prueba

En el caso de ofensas de nivel dos o nivel tres, un estudiante puede ser colocado en contrato
conductual. Las condiciones del contrato se establecerdan por escrito a discrecion de la
administracion de la escuela en forma de un contrato entre el estudiante, los padres y la escuela.
Los estudiantes colocados en un contrato entre el estudiante, el padre y la escuela tendran su
reinscripcién para el afio siguiente hasta que se hayan cumplido todos los requisitos del contrato.
Los estudiantes que estan en este contrato no pueden registrarse para las expediciones o
excursiones de CDS.

Suspension en la escuela

A los estudiantes que cumplan una suspension en la escuela se les asignara un espacio fisico
para el dia en el que completar el trabajo asignado de sus clases. El estudiante recibira crédito
por el trabajo realizado durante una suspension en la escuela. Mientras esté suspendido, un
estudiante no puede participar en deportes o actividades escolares hasta que el director lo
apruebe. Solo los administradores escolares pueden asignar una suspension en la escuela.

Suspension fuera de la escuela

Los estudiantes que cumplen una suspension fuera de la escuela no estan permitidos en el
campus ni pueden participar en ninguna funcién escolar mientras cumplen su consecuencia. Las
suspensiones se producirdn a través del siguiente proceso:
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1. Ladecision de suspender a un estudiante sera tomada por el director después de tomar
todas las medidas razonables para recopilar los hechos relevantes, consultar con
cualquier maestro o miembro del personal involucrado y reunirse con el estudiante.

El estudiante y los padres seran notificados inmediatamente.

Si es requerido por el director, los padres acompafiaran al estudiante a su regreso a sus
clases después de la suspensién para una conferencia.

wn

Suspension indefinida

Cuando el director y el director general consideren que la mala conducta del estudiante ha puesto
en riesgo a otros estudiantes, o el estudiante no ha cumplido con los esfuerzos para remediar el
comportamiento, la escuela considerara la suspensiéon o expulsion indefinida. En tales casos, el
estudiante es suspendido hasta el final del afio académico y no puede ser readmitido para el afio
académico siguiente.

Expulsién de la escuela (expulsion)

La escuela se reserva el derecho de despedir a un estudiante de la escuela si un estudiante viola
las reglas y politicas de la escuela establecidas en este documento. No tomamos a la ligera la
expulsion de un estudiante y utilizaremos todas las medidas para apoyar a una escuela que haya
violado nuestras reglas y politicas para garantizar que siga siendo un estudiante en CDS. Las
violaciones de los contratos de comportamiento y los requisitos de libertad condicional académica
son las dos formas més probables de que ocurra un despido.

Hay ocasiones en las que la violacion es lo suficientemente atroz como para que se produzca
una expulsion inmediata. Se considera que estas violaciones ponen en riesgo la seguridad de
los miembros de nuestra comunidad escolar cuando se justifica un despido inmediato.

Proceso Restaurativo

Las practicas restaurativas ofrecen a las escuelas una alternativa a las acciones disciplinarias
tradicionales que se centran en resolver conflictos, reparar dafios y sanar relaciones. Apoyan un
clima escolar positivo y seguro, previenen el acoso escolar y reducen los incidentes disciplinarios.
La restauracion requiere el interés de ambas partes y, a menudo, resulta en un contrato y acuerdo
restaurativo que es mantenido por la escuela.

Uso del teléfono celular

En la escuela media, prohibimos el uso del teléfono celular durante el dia escolar. Se espera que
todos los teléfonos celulares estén apagados y fuera de la vista en todo momento, a menos que
se cuente con el permiso de un maestro con fines educativos. En caso de una emergencia, los
padres deben comunicarse con la oficina de la escuela o el maestro asesor. Si un estudiante
necesita comunicarse con un padre, debe recibir permiso para enviar o hacer una llamada o usar
el teléfono en la oficina de la escuela.

En High School, nuestro enfoque se ha centrado en guiar a los estudiantes en el uso apropiado
y responsable de un teléfono celular. El uso de un teléfono celular esta prohibido durante el
horario de clase, a menos que lo indique un maestro para un proposito educativo especifico. El
uso indebido del teléfono celular (por ejemplo, acoso cibernético, tomar fotos / videos subrepticios
de estudiantes y personal) esta prohibido y se abordara con consecuencias a traves del Cadigo
de Conducta.

Si un estudiante usa su teléfono celular sin permiso, el teléfono celular sera llevado a la oficina
por el estudiante:
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12 ofensa 22 ofensa 32 ofensa
Teléfono llevado a la oficina Teléfono llevado a la oficina Teléfono llevado a la oficina

Detencion emitida Detencion emitida

Contrato de uso electrénico-
Pérdida de privilegios
telefénicos.

Derecho de la escuela a inspeccionar

CDS se reserva el derecho de inspeccionar el casillero, las mochilas y los articulos personales
del estudiante. La inspeccion se llevara a cabo en caso de sospecha de que el estudiante lleva
una sustancia ilegal o parafernalia, y / o cuyo transporte implica una violacion de la legislacion
nacional o las reglas y politicas escolares de CDS.

Ademas, CDS se reserva el derecho de llevar a cabo inspecciones al azar, sin ninguna sospecha,
con el fin de verificar que los estudiantes no lleven articulos, sustancias o materiales cuyo
transporte impligue una violacién de la legislacion nacional o las normas y politicas escolares de
CDS. En ambos casos -sospecha especifica y/o revision aleatoria- se seguira el procedimiento
gue se especifica a continuacion.

Casilleros

CDS asigna un casillero a cada estudiante al comienzo del afio escolar. Estos casilleros son
propiedad exclusiva de CDS. Esta prohibido que los estudiantes intercambien o compartan
casilleros sin la aprobacion previa del director. Tampoco pueden tomar un casillero vacio sin la
aprobacién de CDS. Los casilleros deben mantenerse cerrados con llave en todo momento. Si el
casillero esta dafado, el estudiante responsable del casillero debe reportar este dafio a CDS tan
pronto como se descubra el dafio. Todos los casilleros deben limpiarse el Gltimo dia de clases.

Los estudiantes son responsables de sus libros, materiales de estudio y posesiones personales.
Esperamos que los estudiantes mantengan sus casilleros limpios y en orden. Se pueden realizar
inspecciones periddicas de casilleros. Aunque respetamos su derecho a ser individuos, no se
deben poner pegatinas, escritos o dibujos de ningln tipo en los casilleros. A los estudiantes se
les facturara por cualquier dafio causado a sus casilleros.

Revision e inspeccion de casilleros

Si por cualquier motivo existe la sospecha de que los materiales almacenados en un determinado
casillero no cumplen con las normas y politicas de CDS, o cuya posesion por parte de los
estudiantes implicaria una violacion de la legislacion nacional, se solicitara al estudiante que fue
asignado que lo abra e inspeccione.

También se pueden realizar inspecciones aleatorias de las taquillas de los estudiantes para
verificar que no almacenen materiales que no cumplan con las normas y politicas de CDS o cuya
posesion por parte de los estudiantes implicaria una violacion de la legislacién nacional. En
ambos casos -sospecha especifica y/o revision aleatoria- se seguira el siguiente procedimiento:
e Larevision se llevara a cabo en presencia de dos testigos mayores de edad y, ademas,
en presencia del siguiente personal escolar: Director de HS o designado por el Director o
Director General.
e Se le pedird al estudiante que abra su casillero.
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e Si el estudiante se niega a abrirlo, la administracion lo abrira y el estudiante tendra la
opcion de estar presente cuando se abra.

e Sien la caja se encuentran materiales o sustancias que no cumplen y violan las normas
y politicas de CDS o cuya posesion implica una violaciéon de la legislacion nacional, se
tomaran fotografias de dichos materiales o sustancias.

e A partir de los procedimientos, se redactara inmediatamente un informe y sera firmado
por el personal de la escuela que presencié la apertura, asi como por los testigos.

e Los padres del estudiante seran informados inmediatamente de lo sucedido y se les dara
acceso a las actas y pruebas.

e En su caso, se iniciard un procedimiento disciplinario en relacion con el estudiante, de
acuerdo con el reglamento interno de CDS.

¢ CDS puede mantener la posesion de los materiales o sustancias encontradas hasta que
finalice el procedimiento disciplinario.

Inspeccion de mochilas, loncheras y articulos personales
Si por alguna razén existe la sospecha de que los materiales dentro de las mochilas, loncheras,
0 en general en las pertenencias de cualquier estudiante o estudiantes, no cumplen y/o violan
las reglas y politicas de CDS, o cuya posesion por parte de los estudiantes implicaria una
violacién de la legislacion nacional, CDS podra inspeccionarlo.

También se podran realizar inspecciones aleatorias de las mochilas, loncheras, o en general de
las pertenencias de los estudiantes con el fin de verificar que no lleven o introduzcan materiales
al campus de CDS que no cumplan y/o violen las normas y politicas de CDS, o cuya posesion
por parte de los estudiantes implicaria una violacion de la legislacion nacional. En ambos casos,
de sospecha especifica y / o inspeccion aleatoria, también se le puede pedir al estudiante que
vacie los bolsillos de su ropa. El procedimiento -si existe una sospecha especifica y/o en caso
de inspeccidn aleatoria-, se seguira el siguiente procedimiento:

e Lainspeccion se llevara a cabo en presencia de dos testigos mayores de edad y, ademas,
en presencia del siguiente personal escolar: Director de HS o designado por el Director o
Director General.

e El estudiante tendra la opcién de estar presente en la inspeccion.

e Todos los estudiantes de CDS deben permitir que se lleve a cabo la revision antes
mencionada.

e Si como producto de la inspeccién existen sustancias o0 materiales que no cumplen y/o
violan las normas y politicas de CDS, o cuya posesion implica una violacién de la
legislacion nacional, se tomaran fotografias de dichos materiales o sustancias.

e A partir de los procedimientos, se redactara inmediatamente un informe y sera firmado
por el personal de la escuela que presencié la apertura, asi como por los testigos.

e Los padres del estudiante seran informados inmediatamente de lo sucedido y se les dara
acceso a las actas y pruebas.

e En su caso, se iniciard un procedimiento disciplinario en relacion con el estudiante, de
acuerdo con el reglamento interno de CDS.

e CDS puede mantener la posesion de los materiales o sustancias encontradas hasta que
finalice el procedimiento disciplinario.

Reinscripcién/Matriculacion
CDS se reserva el derecho de retener la reinscripcion de cualquier estudiante que viole cualquier
politica de CDS.

Servicios de apoyo estudiantil
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Orientadores
La escuela secundaria tiene tres orientadores:
e Un orientador universitario
e Un orientador para los grados 9 a 12 y un orientador para los grados 6-8

El orientador de orientacion y el especialista en servicios de apoyo estudiantil estan disponibles
en Country Day School para consultar con los estudiantes y los padres para ayudar con asuntos
académicos, personales, familiares y de otro tipo que pueden estar afectando el rendimiento
académico o el bienestar emocional de los estudiantes. Los servicios disponibles incluyen
asesoramiento individual y grupal y derivacién a recursos comunitarios apropiados. Facilitan
programas que incluyen orientacion para nuevos estudiantes, pruebas individuales y grupales,
programacion académica, analisis de datos demograficos de los estudiantes y consultas con
profesores y padres. Ademas, nuestro personal estd capacitado en manejo de crisis y tiene
capacitacion actualizada en protocolos de proteccion infantil.

Consejeria universitaria 'y profesional

Country Day School ofrece un servicio integral de asesoramiento y colocacion postsecundaria a
todos sus estudiantes. El orientador universitario de CDS, proporciona asesoramiento
universitario individual, coordina las visitas de las oficinas de admisiones universitarias y a las
ferias universitarias del area, asesora a los estudiantes sobre la preparacion de la solicitud de
ingreso a la universidad, ayuda con ensayos universitarios, curriculums, preparativos para
entrevistas y apoya a los estudiantes en la busqueda de ayuda financiera. También se
proporcionan eventos adicionales especificos para el atletismo universitario, apoyo para
estudiantes con necesidades de aprendizaje especializadas y otras necesidades de transicién
durante todo el afio. Se insta a los estudiantes de tercer y Ultimo afio que planean seguir una
educacién postsecundaria a programar reuniones individuales con el orientador universitario. La
oficina de colocacion se enfoca en ayudar a todos los estudiantes a estar listos para la carrera
y la universidad.

El orientador universitario también ayuda con la informacién necesaria para las solicitudes
universitarias, como los cursos requeridos, los promedios de calificaciones, el rango de clase y
los puntajes SAT / ACT. Los estudiantes pueden consultar en la oficina de consejeria universitaria
para revisar los créditos que han acumulado, su GPA ponderado y / o no ponderado actual, y los
créditos especificos requeridos para la graduacion.

Los colegios y universidades de los Estados Unidos dependen de los puntajes de los exdmenes
estandarizados para medir el potencial académico de los estudiantes. El orientador universitario
puede explicar en detalle las fechas de los exdmenes y todos los requisitos para los exdmenes
PSAT, SAT |, ACT, SAT Subject Tests y Advanced Placement. Otros eventos especiales
ofrecidos incluyen noches universitarias a nivel de grado donde los estudiantes y los padres son
informados sobre el proceso de solicitud y seleccion de la universidad y ferias universitarias, que
albergan a representantes de la universidad que pueden proporcionar informacion especifica.

Equipo de Respuesta a Crisis

Es posible que ocurra una crisis que afecte a la comunidad de la escuela secundaria.
Reconociendo esto, se ha formado y capacitado a un equipo de miembros de la escuela y la
comunidad para responder a tales emergencias. El objetivo del equipo es facilitar una respuesta
fluida y solidaria en caso de crisis, dandose cuenta de la importancia de mantener un ambiente
escolar normal mientras se brinda ayuda a aquellos estudiantes y adultos que necesitan nuestro
apoyo. Un plan de respuesta a crisis incluye estrategias para responder a emergencias
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personales, escolares o comunitarias que afectan el bienestar emocional y fisico de nuestros
estudiantes, personal y comunidad.

Tecnologia

En CDS estamos conscientes que la tecnologia es ubicua y transformadora, y fomentamos el uso
sensato de la tecnologia para mejorar el aprendizaje. Esta es la razon por la cual una
computadora personal es una parte requerida del equipo de cada estudiante.

Transporte

Cambio de transporte

Si los padres desean cambiar el método habitual de transporte de su hijo a casa, deben enviar
una nota por escrito o un correo electronico a cds_transportation@cds.ed.cr o a la secretaria de
la escuela secundaria, Vanessa Prendas (vanessa.prendas.cds.ed.cr) o a la secretaria de la
escuela secundaria Geisy Chaves (geisy.chaves@cds.ed.cr) antes de las_10:00 a.m. Le
enviaran un correo electrénico de respuesta confirmando la recepcion de su solicitud.
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